PozMetrics

Birim Fiyat Eslestirme, ihale, Santiye ve Finans Yonetimi

AYRINTILI KULLANMA KILAVUZU

Her ekran, her digme, her ayar — adim adim; sorun aninda ne yapilacagi

BASLARKEN: Bu kilavuzu bastan sona okumaniz gerekmez. ilk kez kullaniyorsaniz 3. Kurulum, 4.
Ekrani Taniyin ve 5. ilk Giin: 10 Dakikada Ilk Eslestirme béliimlerini okuyun. Bir sorun yasarsaniz
Once Sorun Giderme tablosuna bakin; ¢6zllmezse Destek Dosyasi bolimundeki adimlari izleyin.
Yapay zeka asistanina “poz eslestirme nasil yapilir” gibi sorular da sorabilirsiniz.
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1. Bu Kilavuz Nasil Kullanilhir

Kilavuz, PozMetrics'in her ekranini ayri bir bélumde anlatir. Her bélim ayni dizendedir: ekran
gorintisi, ne ise yarar, ekrandaki bolimler ve diigmeler, adim adim nasil yapihir, dikkat
edilecekler ve o ekrana 6zel sorunlar. Ekrandaki diigme ve baslk adlan kilavuzda kalin yazilir;
men yollar Ayarlar > Gériinim biciminde gosterilir.

Bu kilavuz programin icinde de vardir: Ayarlar > Genel > Yasal Bilgiler ve Kilavuz > Kullanma
Kilavuzu. Glncel stirim0U www.pozmetrics.com.tr adresinden de indirilebilir.

1.1 Acil durumda nereye bakmali

Yasadiginiz durum

Program acilmiyor, beyaz ekran kaliyor
Sifremi unuttum / giris engellendi

Eslestirme toplami bekledigimden farkh
Bir poz “Listede bulunamadi” diyor

Gecgmis bir ayin fiyatlariyla eslestirmem lazim

Menldeki simgeler kayboldu / yeri degisti

Masalstu simgesini degistirmek istiyorum
Sonucun Ustiinde “EKSIK LISTE” uyarisi var
Program yavasladi / “Yanit Vermiyor”

Yapay zeka asistani hazirlanamadi

Cizimde alanlar 100 kat buyUk/klgUk ¢ikiyor
Silinen teklif/sdzlesmeyi geri istiyorum
Bilgisayar degisecek

Hicbiri olmadi

1.2 Kilavuzdaki isaretler

Bakilacak boliim

Sorun Giderme > Acllis ve giris
Kullanicilar ve GlUvenlik; Sorun Giderme

Poz Eslestirme > Dogru toplam icin kontrol
listesi

Poz Numaralari; Poz Eslestirme > Sonug
durumlari

Poz Eslestirme > Fiyat kaynagi: Poz Arsivi

Ekrani Taniyin > MenU dizeni, gruplar ve
serbest yerlesim

Ayarlar > Masausti Simgesi

Poz Eslestirme > EKSIK LISTE uyarisi
Sorun Giderme > Performans

Yapay Zeka Asistani > Kurulum sorunlari
Cizim Metraji > Birim onayi

Co6p Kutusu

Yedekleme ve Geri Yukleme

Destek Dosyasi

Dikkat: Veri kaybina, yanlis tutara ya da yasal soruna yol acabilecek noktalar boyle gésterilir.

ipucu: isi hizlandiran kisa yollar ve éneriler bdyle gésterilir.

2. PozMetrics Nedir, Ne ise Yarar?

PozMetrics; kamu ve 6zel insaat islerinde calisan muteahhit, teknik ofis, santiye ve muhasebe
ekipleri icin hazirlanmis bir masaustu programidir (web ve telefondan da kullanilabilir). Temel isi,
ihale cetvelindeki pozlari kurumlarin yayimladigi birim fiyat ve rayic listeleriyle otomatik
eslestirmek, birim fiyatlari yazmak ve toplami hesaplamaktir. Bunun Uzerine ihalenin sonraki

butlin adimlar kurulur.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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Poz ve fiyat Poz Eslestirme, Poz Numaralari, Poz Kurum listelerini okur; cetveli dakikalar icinde
Ara, Poz Arsivi, Dbnem Karsilastir, fiyatlandinir; fiyat gegcmisini grafikle gosterir.
Kurum Pozlari

ihale ihale Akisi, Sinir Deger, ihale Takibi Sinir deger ve asiri disuik teklif; ihale tarihleri; ugtan

uca ihale dosyasi.

Belgeler Teklif, S6zlesme, Hakedis, is PDF/Excel/Word ciktilar; veriler bir adimdan 6tekine
Programi tasinir.

Saha Santiye GUnlUk defter, fotograf, malzeme, tedarikgi fiyati,

taseron, puantaj.

Para Finans, insaat Takip & Maliyet Odeme takvimi, teminatlar, karlilik, fiyat farki, harcama
takibi, maliyet dagilimi.

Cizim Cizim Metraji DWG/DXF'ten alan, uzunluk, adet; poz onerisi; kesif ve
hakedise aktarim.

Yardimcilar Yapay zeka, Notlar, Alarmlar, Mola, Komutla islem; belge 6zeti; hatirlatmalar; paylasim
Hesap makinesi, Arsiv Ag, Belge baglantisi.
Paylas

Dikkat: Para ve hesap sonugclar (birim fiyat, toplam, hakedis, sinir deger, maliyet) her zaman
programin hesap motorundan gelir; yapay zeka bu rakamlar lGretmez. Ciktilari gondermeden 6nce
kontrol etmek sizin sorumlulugunuzdadir. Program hukuki veya mali tavsiye vermez.

3. Kurulum ve llk Acilis

3.1 Sistem gereksinimleri

isletim sistemi Windows 10 (64 bit) Windows 11 (64 bit)

Bellek (RAM) 8 GB 16 GB ve Uzeri (yerel yapay zeka icin en az 12
GB)

Disk 2 GB bos alan 15 GB ve Uzeri (fiyat listeleri ve yapay zeka
modeli igin)

Ekran 1366 x 768 1920 x 1080

Diger Microsoft Edge WebView2 (Windows internet: glincelleme, Al PRO, belge paylasimi ve

10/11'de genellikle ytkladar; kurulum  ilk yapay zeka kurulumu igin
yoksa kendisi yukler)

3.2 Programin kurulumu

1. PozMetrics_Kurulum.exe dosyasina cift tiklayin.

2. Windows “Bilinmeyen yayimci / Windows bilgisayarinizi korudu” uyarisi verirse Ek bilgi > Yine
de calistir'i secin.

3. Yalnizca gecerli kullanici igin kurulumu secin (yonetici izni istemez, 6nerilen).

4. Yasal Uyarn sayfasini okuyun. “Yasal uyariyi okudum ve kabul ediyorum” secenegi
isaretlenmeden Sonraki digmesi calismaz; kurulum bu onay olmadan yapiimaz.

5. Kurulum klasdrind onaylayin (varsayilan: %LOCALAPPDATA%\Programs\PozMetrics).
6. Masalstu kisayolu olustur isaretli kalsin, Kur'a basin; bitince Bitti.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 7
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3.3 Surum yukseltme ve kaldirma

Yeni sUrimi kurmak icin eskisini kaldirmaniz gerekmez; kurulum Gzerine yazar ve verileriniz
(%LOCALAPPDATA%\PozMetrics) korunur. Tamamen kaldirmak icin Denetim Masasi >
Programlar ve Ozellikler > PozMetrics > Kaldir'i kullanin. Kaldirma verilerinizi silmez; silmek
isterseniz veri klasérunu elle silin (6nce yedek alin).

1.2.7'den itibaren yeni stirim program icinden de kurulabilir: Ayarlar > Gincelleme (asagida,
Ayarlar boélimunde).

3.4 Ik acilis: yasal onay

Yasal Bilgiler

www.pozmetrics.com.tr

I 1. Genel Bilgiler

PozMetrics ("Uygulama®), ihale ve teklif dosyalanindaki is kalemlerinin (pozlarin) resmi kurum birim fiyat listeleriyle
eslestiriimesini saglayan bir masatstd yaziimidir. Uygulama, Murat Aksu tarafindan tasarlanmig ve geligtirilmistir.

Bu sayfa, Uygulama'nin kullamimina, veri kaynaklarina, fikri mdlkiyet haklarina ve sorumluluk sinirlarina iligkin bilgileri
icerir. Uygulamay indirerek, kurarak veya kullanarak bu sayfada yer alan sartlan kabul etmis sayilirsiniz.

I 2. Veri Kaynaklarn ve Serumluluk Reddi

Uygulama igerisinde yer alan birim fiyat ve analiz verileri, kamuya agik resmi kaynaklardan derlenmistir. Veri kaynadi
olarak kullanilan kurumlar, bunlarla sinirli clmaksizin, 6rnek olarak sunlar kapsar:

« Boru Hatlari ile Petrol Tagima A.S.

« Cevre, Sehircilik ve [klim Degisikligi Bakanhg:
= Devlet Su Isleri Genel MidurligU

» lller Bankasi A.S.

= Karayollar Genel MidirlGga

= Kltdr ve Turizm Bakanhd

« Milli Savunma Bakanhgi

= Orman Genel Midarligu

» Posta ve Telgraf Tegkilati Genel MadurlGgu
« Turkiye Cumhuriyeti Devlet Demiryollari

= Tirkiye Elektrik Dagitim A.S.

» Ulastirma ve Altyapi Bakanligi

= Vakiflar Genel MidUrliga

ve ilgili diger tim bakanliklar, genel madirldkler, kamu kurumu niteligindeki kuruluglar, biylksehir belediyeleri,
Metnin sonuna kadar kaydirin

- sal uyar kabul ec rum Kabul etmiyorum

Sekil 1. ilk acilista gésterilen Yasal Bilgiler ve KVKK onay penceresi

Program ilk agildiginda Yasal Bilgiler ve KVKK Aydinlatma Metni gosterilir. Metni sonuna kadar
kaydirmadan onay kutusu isaretlenemez. Onay, degistirilemez zincirli bir kayit olarak
bilgisayarinizda saklanir. Metin daha sonra Ayarlar > Genel > Yasal Bilgiler ve Kilavuz'da her
zaman okunabilir. Onayi reddederseniz program kullanilamaz.

3.5 Giris ekrani

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolimlerine bakin. 8
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Beni Hatirla (7 giin)

GIRIS YAP

Sifremi mi unuttun?

MURAT AKSU TARAFINDAN
TASARLANMISTIR

y POZMETRICS

DIJITALDE DAHA FAZLAS

Sekil 2. Giris ekrani: kullanici adi, sifre ve beni hatirla

1. ilk giriste kullanici adi admin, sifre admin yazin.

2. Program hemen yeni sifre ister. En az 8 karakterli, harf ve rakam iceren, tahmin edilmesi zor bir
sifre belirleyin.

3. Beni hatirla isaretlenirse bu bilgisayarda 30 gtin boyunca sifre sorulmaz. Hatirlama bu
bilgisayara 6zeldir: telefonda ya da baska bir bilgisayarda giris yapmak onu disurmez; Cikis,
sifre degisikligi ve iki asamali dogrulamayi1 agmak duisurar.

4. iki asamali dogrulama aciksa telefonunuzdaki dogrulama uygulamasindaki 6 haneli kodu girin.

Dikkat: “admin/admin” yalniz ilk giris icindir. Cok sayida hatali denemeden sonra giris bir stre

engellenir.

3.6 Yonetici paneli (ilk giristen sonra)

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 9
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. Ponetrlcs Yonetim Panell

Kullanici hesaplari

Kullanicilar

TOPLAM KULLANICI

1

Kullanicilar

e erigim yetkilerini yoneti

Demo Hesaplan EEHT

ETKIN HESAP

Yeni hesap olugturun, erigimi kapat

Kullanici Adi

admin
Ana yonetici hesabi

E-posta

Yetki Durum Son Girig

Admin Etkin 2310.2026 19:26

Yapay Zeka

Son Cikig

2310.2026 01:17

Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

admin

Tema Se
Yonetici hesabi ¢

Sifremi Degistir

Marka ve Cikt Duyurular Teknik Ayarlar

YONETIcCI

1

iy

Son iglem Toplam Kullanim

Girig yapti e =
2310.2026 19:26 0dk Detay Kullanici Adi Degistir sifre Yenile

Sekil 3. Yonetici Paneli: kullanicilar, demo hesaplari, paylasim, yapay zeka, marka, duyurular

Yonetici hesabiyla girildiginde 6nce Yonetici Paneli acilir. Uygulamaya Dén ile ana ekrana
gecilir. Panelin ayrintilari Kullanicilar, Yetkiler ve Giivenlik bélimuindedir.

4. Ekrani

= AnaEkran

y POZMETRICS

DIJITALDE DAHA

E Poz Eslestirme

FAZLASI

Yeni bir ise b,

@ Poz Numaralari
&) ihale Akigt

Q Sinir Deger
Hesaplama

. Poz Ara

o Cizim Metraji
é is Programi

B Tekiif Génder/Al

E Sozlesme Hazirla

B Hakedis
a Santiye

&8 Insaat Takip

Taniyin

IDDETHITIOEFDIDC®

Nasil kullanirnm?

Iyi aksamlar, admin
y PozMetrics
Komuta Merkezi

Teklif Sozlesme

1 1

Hakedig

3 5

Beklenen Bakiye

43Mnt

+ Yeni Teklif

erinize bir teklif

# Yeni Sozlesme

Hazir sablonla baglayin

Son igler

Actiginiz teklifler, sézlesmeler ve i

» Tanitim Filmi

2D

% Ana Ekrani Diizenle

Ayhk Nakit Akisi (3B) Santiye ve Finans Kayitlar

QOdeme / Tahsilat (23)
Malzeme Hareketi (8)
Ihale Sonucu (4) ® Santiye Defteri (3)
Piyasa Fiyat Aragtirmasi (3)
® Tedarikgi Fiyat (3)
8 Fotograf Raporu (2) ® Personel (2)

» Fiyat Listesi
Yiikle
Poz ki
giin

» is Programi . Dosyadan I§ Kur

planlayin phanenizi

Kayit veya poz ara Yaklasan Hatirlatmalar

programlari burada

Sekil 4. Ana Ekran: Ust gubuk, sol mend, genel bakis kartlar| 3B graflkler ve h|zI| |§Iemler

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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4.1 Ana bolgeler

Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

Bolge Ne gosterir?

Ust cubuk (en (ist) Sayfa basligi, sik kullanilan araclar, az kullanilan sayfalar, profil ve ¢ikis.

Sol meni Ana sayfalar. = digmesiyle daraltilir (yalniz simge) ya da genisletilir.

icerik alani Secili sayfa. Her sayfanin tstinde Nasil kullanirim? kutusu kisa yardim gdsterir.

Yapay zeka balonu (sag Asistani acar (Alt+A). Hazirlanirken cevresinde ylzde halkasi gérunar.

alt)

islem karti Uzun islerin gercek yiizdesi, iptal ve Ciktiyr Ac. Kiiciiltiliince sol altta tek satirhk
serit olur.

4.2 Ust cubuktaki simgeler

sme g

Uygulamada ara (Ctrl+K)
Devam eden islemler

Dénem Karsilastir, Finans, Arsiv Ac, Belge
Paylas, C6p Kutusu

Hesap makinesi
Not defteri

Mola hatirlaticisi

Poz Arsivi

Duyurular

Aydinlik/Koyu tema
Yénetici Paneli
Ayarlar

Profil ve Cikis

Teklif, sézlesme, not, poz ve kayitlari tek kutudan arar.
Suren islemleri ylzdeyle listeler; iptal ve ¢ikti agma buradan.

Az kullanilan sayfalar varsayilan olarak burada durur.

Ekran Gstlnde acilan hesap makinesi; sonu¢ kopyalanabilir.
Notlar, etiketler ve alarm zamani gelen bildirimler.

Belirlenen stire sonunda mola uyarisi verir; sayag simgede
gorundr.

Batun yillarin fiyat listeleri; Poz Ara ve arsivden eslestirme
buradan beslenir.

Programdan/ydneticiden gelen duyurular; okunmamislar rozetle
gosterilir.

Tek tikla tema degistirir.
Yalniz yoneticilere gérundar.
Butln ayarlar ve yedekleme.

Profil resmi; oturumu kapatma.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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Uygulamada Ara

me, ig programi, not veya poz ara

En az iki karakter yazin.

Sardm 1.3.20

Sekil 5. Uygulamada Ara penceresi (Ctrl+K)

4.3 Menu duzeni, gruplar ve serbest yerlesim

Mentideki her simgeyi istediginiz yere koyabilir, gruplayabilir, yeniden adlandirabilir ve
gizleyebilirsiniz. Bir simge (ic yerde durabilir: Sol Menii, Ust Cubuk ya da Sayfada Serbest

(sayfanin Ustlinde, istediginiz noktada ylUzen simge). BUtln ayarlar hesabiniza kaydedilir; programi

kapatip aginca aynen gelir.

y POZMETRICS

DIJITALDE DAHA FAZLASI
) AnaEkran
J Poz Eslestirme

Poz Numaralari

) ihale Akisi

m Sinir Deger
Hesaplama

) Cizim Metraji
J is Programi
Santiye
@ ihale Takibi
Kurum Pozlan
B chatbot

Belgeler

Ayarlarda ara... (Gr. yed

Genel
Goriiniim ve Tema
Yapay Zeka

Marka, Logo ve
Videolar

Gikti ve Klasorler
Glivenlik
Yedekleme ve Destek

Baglantilar

Degisiklikler otomatik kaydedili

ETE T ERET T F R

Goriniimii Varsayilana
Déndiir

Menii Diizeni ve Simgeler
Sol men t cubuk ve sayf ize
degistirin (¢

Diizenle" ile simgeleri dogruda

4 Sayfada Diizenle

Sol Menii

it @) AnaEkran

Grupsuz

i (00 Poz Eslestirme
b

Grupsuz

i .ﬁ Poz Numaralari
G

Grupsuz

i (&) ihale Akisi
|8

Varsayilan diizene don

Simge seti:  Profesyonel (gizgi)

Ust Gubuk
: i, Uygulamada ara
L)
Grupsuz
Es g Devam eden islemler
Ll B
Grupsuz
& E‘ Dénem Karsilastir
¥ N

Grupsuz

a a Arsiv Ag

Sayfada Serbest

H . Poz Ara

Grupsuz

i (8) m Paraisleri

. 4 7 Para

i E insaat Takip

@ Para Isleri

: (B Finans

Sekil 6. Ayarlar > Gorinim ve Tema > Men( DUzeni ve Simgeler: g situn, gruplar ve arag digmeleri

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.

- www.pozmetrics.com.tr
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+ Yeni Grup
Sayfada Duzenle
Simge seti

Tutamacg (satir basindaki
noktalar)

T

A\

2

Grup listesi (Grupsuz / grup
adlar)

GOz / ici bos daire digmesi

Grup satirinda simge listesi
ve ¢op kutusu digmesi

Varsayilan diizene don

Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

Yeni bir grup (klasoér) olusturur ve adini hemen yazdirir. En fazla 20 grup.
Simgeleri dogrudan ekranda surikleyip birakma modunu acar (asagiya bakin).
Profesyonel (cizgi) (varsayilan, ince ¢izgili sade simgeler) ya da Klasik.

Satir tutup ayni ya da baska sutuna slrtkleyin; bir grubun satirina birakirsaniz
0ge gruba girer.

Ogeyi bulundugu yerde bir yukari (sola) / asadi (saga) tasir.

Yeniden adlandirir. Enter kaydeder, Esc vazgecger. Adi bos birakirsaniz 6zgin
ada doner.

Yer degistirir: Sol Men( - Ust Cubuk —» Sayfada Serbest - Sol Menii.

Ogeyi bir gruba koyar ya da gruptan cikarir.

Gizler / yeniden gosterir. Ayarlar gizlenemez; boylece her seyi geri
getirebilirsiniz.

Grubun simgesini secer (Klasér, Yildiz, Evrak, Para, Araclar, Grafik, insaat, Kutu)
ya da grubu siler. Silinen grubun igindekiler grubun bulundugu yere geri déner,
kaybolmaz.

Onay sorar; gruplar, adlar, gizlenenler ve konumlar fabrika dizenine déner.

4.4 Gruplar (klasorler) nasil cahsir

Ana Ekran

Poz Eslestirme

Poz Numaralari

% Ana Ekrani Diizenle

Nasil kullaninm?

ihale Akisi

@ Sinir Deger
Hesaplama

¥ Cizim Metraji
) is Programi
Santiye
@ inale Takibi
) Kurum Pozlan
) Chatbot

) Belgeler

y Teklif
Gander/Al

ly ar, admin
» PozMetrics
Komuta Merkezi

Son igler

Ayhk Nakit Akisi (3B)
P Tanitim Filmi

is Progran

Kayit veya poz ara

Actidiniz teklifler, sézlesmeler ve is programlar burada gérindr.

# Fiyat Listesi
Yiikle

Santiye ve Finans Kayitlar

8 #
& .
L @ ingaat Takip
L g

Finans

Yaklasan Hatirlatmalar

Sekil 7. Sol meniide acilmis “Belgeler” grubu ve sayfada serbest duran “Para isleri” grubunun acilir paneli

« Sol menudeki grup yerinde acilip kapanir (v). icindeki sayfalar girintili géranir; acik/kapali
durumu hatirlanir.
« Ust cubuktaki ya da sayfadaki grup tiklaninca altinda kiiciik bir panel acar. Bir sayfa secince
ya da disari tiklayinca (veya Esc) panel kapanir.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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» Acik sayfa bir grubun icindeyse grup diigmesinin kdsesinde kiiclk bir nokta gorindr; hangi
grupta oldugunuzu kaybetmezsiniz.
» Gruplar tek dizeydir: grup icinde grup olmaz.

4.5 Sayfada Duzenle: simgeleri ekranda surukleme
Ana Ekran RDBTTROEFOD DS

Poz Eslestirme % Ana Ekrani Diizenle

Nasil kullaminm?

ihale Akisi .

Iyi aksamlar, admin
) Sinir Deger » PozMetrics » Tanitim Filmi L
Komuta Merkezi g

Ayhk Nakit Akisi (3B) Santiye ve Finans Kayitlar
Hesaplama

Cizim Metraji Teklif

1

is Programi

Hakedis
Santiye
3 Poz Numaralan

@B ihale Takibi

efteri (3)
il Kurum Pozlari Defteri (3)

B chatbot

ﬁ Belgeler
¢ Yeni Sézlesme is Progranmi + Fiyat Listesi » Dosyadan is Kur
&) Tekiit A s iif Hazir ayin i ni Yiikle t thameden
Gander/Al B i

Z me
Hazirla

=

. Hakedis Son i§|e Simgeleri stirlkleyin: sol meniiye, iist gubuga, bir grubun Ustiine ya da sayfada istediginiz “Whn Hatirlatmalar
: yere birakin.

s programlari burada goriindir.

Sekil 8. Duzenleme modu: simgeler kesik ¢izgili; “Poz Numaralari” sayfanin ortasina surtkleniyor

1. Ayarlar > Gériuinuim ve Tema > Menu Duzeni > Sayfada Duzenle'ye basin. Ekranin altinda
bilgi seridi cikar, butln simgeler kesik cizgiyle cercevelenir. Bu modda simgeye tiklamak sayfa
acmaz.

2. Bir simgeyi tutup strikleyin; birakacaginiz yer vurgulanir (nereye birakinca ne olacagi asagida).
3. Bitince seritteki Bitti'ye (veya Esc'ye) basin. Degisiklikler hemen kaydedilir.

Sol menu Simge sol menlye, Uzerine biraktiginiz 6genin énine girer.
Ust cubuk Simge Ust cubuga girer.

Bir grubun diigmesi ya da agik grup Simge o grubun icine girer.

listesi

Sayfanin herhangi bir yeri Simge tam o noktada serbest (ylizen) simge olarak kalir.

ipucu: Sayfadaki serbest simgelerin konumu ekran boyutuna gére yiizde olarak saklanir; pencereyi
kGgUltlp bUyutseniz de simgeler ekran iginde kalir.

MenU simgelerinin efekti Ayarlar > Goriitniim > Meni simgeleri'nden secilir: Hareketli 3B
renkli, Renkli (sabit) veya Sade. Simge hareketi (30) ve Simge renkleri (30) ile hareket tura
ve renk paleti ayrica secilir.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 14
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4.6 Klavye kisayollan

N

Ctrl+K Hizl arama: sayfalar, islemler (6r. "yeni analiz", "glncelleme"), teklif, s6zlesme, not
ve poz

Alt+A Yapay zeka penceresini ag/kapat; gizliyse geri getir

Esc Acik pencereyi/cekmeceyi kapat

Enter Arama kutularinda aramayi baslat

5. ilk Gin: 10 Dakikada ilk Eslestirme

1. Ayarlar > Cikti ve Klasoérler'de ciktilarin kaydedilecegi kok klaséru segin (6r.
Masaustu\PozMetrics Ciktilar).

2. Poz Numaralar > Klasordeki Tum Listeleri Yiikle ile bu ayin kurum listelerinin bulundugu
klaséri secin (6r. POZLAR\EKIM). Okuma bitene kadar bekleyin; islem kartinda ylizde gérindr.

3. Poz Eslestirme'ye gecin; Tanimh Kurumlar ve Tanimh Rayigler kartlarinda kurumlarin v
yukli oldugunu kontrol edin.

4. ihale Dosyasi kartina cetveli (PDF/Excel/Word) birakin ve ESLESTIR'e basin. Cetvelde listesi
yUkli olmayan bir kurumun pozu varsa (6r. PTT 77.100.1046) program 0nce sorar: Devam et,
iptal ya da Simdi yiikle. Devam ederseniz o pozlar “Kurum pozlari yiikli degil” diye isaretlenir;
not sonuc ekraninda, Excel'de ve PDF'te kalir.

5. Sonucta sari ve kirmizi satirlari Sorunlu Kayit inceleme Merkezi'nde onaylayin.
6. Ciktiy1 Ac ile fiyath Excel'i agin; gerekirse § PDF alin.

6. Poz Eslestirme

= PozEslestirme

y POZMETRICS

DIJITALDE DAHA FAZLASI

- ihale Akisina Aktar ¥ Temizle

5 — aynadi  Poz Kiitiiphanesi | Poz Arsivi 2026 Ekim
na Ekran

Nasil kullanirim?

a Poz Numaralari
Tamimh Kurumilar 13 kururr Tanimh Rayicler 7 kuru ihale Dosyasi

i (PDF / Excel / _@ Elie Liste
Ihale Akisi DOCX)

Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhg: Isgilik Rayici
am Sinir Deger Karayollari Genel MidUrlGgi CSB
Hesapiama iller Bankasi A.S. KGM
Devlet Su Isleri Genel MidUrligl ILBANK
Poz Ara
Kiltir ve Turizm Bakanhgi TEDAS
Gizim Metraji Ulastirma ve Altyap Bakanhidi BOTAS
Orman Genel Miidrli PTT
Is Programi Tiirkiye Elektrik Dagitim A.S.

Telgraf Teskilat Genel Mudurlagi Henlz yiiklenmedi
Teklif Gonder/Al

Milli Savunma Bakanhg Cety ni tiklayir

t
== < Vakiflar Genel Midirligd
B Ssézlesme Hazirla
Boru Hatlar ile Petrol Tagima A.$
. Hakedis Tirkiye Cumhuriyeti Deviet Demiryollar
9 | Ray
a Santiye » Ortak rayig kullanan kurumiar

a ingaat Takip

Sekil 9. Poz Eslestirme: Tanimli Kurumlar, Tanimh Rayicler ve ihale Dosyasi kartlari

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 15
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ihale cetvelindeki poz numaralarini kitiphanenizdeki kurum listeleriyle eslestirir; birim fiyatlar
yazar, tutar ve genel toplami hesaplar; cetvelin bicimini, formullerini ve sayfa dizenini koruyarak
cikti Uretir.

6.1 Ekrandaki bolumler ve dugmeler

Fiyat kaynagi Poz Kutuphanesi (Poz Numaralari'ndaki giincel listeler) ya da Poz Arsivi (bitin
yillar; yil ve ay segilir). Ayrinti asagida.

Taniml Kurumlar Birim fiyat listesi yukld kurumlar (v yukld). Alttaki satir ka¢ kurumun yuaklu
oldugunu yazar.

Tanimli Rayicler Rayic (malzeme/iscilik/makine) listesi yukli kurumlar; Ortak rayic¢ kullanan
kurumlar acilabilir.

ihale Dosyasi Cetvel se¢cme alani. Yukle: dosya secer (birden ¢cok dosya secilebilir). Elle Liste:
pozlari elle yazarak liste olusturur.

ESLESTIR Eslestirmeyi baslatir. Siiren islem iptal Et ile durdurulur.

ihale Akisina Aktar Sonucu ihale Akisi dosyasina tasir (sinir deger, teklif, sézlesme...).
Temizle Ekrandaki sonucu temizler (cikti dosyasini silmez).

Gosterilen dosya Birden gok cetvel eslestirildiyse hangisinin gosterilecegini seger.
is Programina Aktar Kalemleri is Programi'na aktarir.

Ciktiyt Ac / 8 PDF / Klasori  Excel giktisini, PDF stirimuni ya da ¢ikti klasérint acgar.
Ac

Baglanti Olustur Ciktiy1 paylasilabilir baglantiya cevirir (Belge Paylas).
Genel Toplam ve durum Fiyatlanan, onay gereken, bulunamayan sayilari ve genel toplam.
satir

6.2 Fiyat kaynagi: Poz Kutuphanesi veya Poz Arsivi

POZMETRICS : - ihale Akigina Aktar ¥ Temizle

DIJITALDE DAHA FAZLASI

Kiitiphanesi | Poz Arsivi 2026 Ekim

Ana Ekran

Sekil 10. Fiyat kaynagi secimi: Poz Arsivi secili, 2026 Ekim itibariyla arsiv fiyatlan

Kurum listeleri her ay degisir; Poz Numaralan (kitiphane) genellikle yalniz bu ayin listelerini tutar.
Poz Arsivi ise butun yillarin listelerini saklar. Gecmis bir ayin ihalesini o ayin fiyatlariyla
fiyatlandirmak icin:

1. Poz Eslestirme basliginin altindaki Fiyat kaynagi'nda Poz Arsivi'ni secin.

2. Yaninda acilan yil ve ay listelerinden dénemi secin (6r. 2026 - Eylul). Secim bilgisayarda
hatirlanir.

3. ihale dosyasini ekleyip ESLESTIR'e basin. Sonu¢ ekranindaki notlarda hangi dénemin
kullanildigi yazar.

Hangi listeler kullanilir?

Secilen yilin basindan secilen Ornegdin 2026 Eylil secilirse her kurumun 2026 Ocak-Eylil arasindaki listeleri
aya kadar girer. Yeni donem eskisini ezer; eski liste yalniz yenide olmayan pozlar
tamamlar (yillik kitap + aylik gincelleme).

Sonraki aylar asla girmez Eylll seciliyken Ekim listesi hicbir kosulda kullanilmaz.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 16
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O yil listesi olmayan kurum Kurumun en yakin ESKi dénem listesi kullanilir ve sonu¢ notunda “en yakin
eski déonem kullanildi” diye yazilir.

Ayni donemin duzeltilmis Bir kurum ayni dénem icin listeyi diizeltip yeniden yayimladiysa ve ikisi de
suramu arsivdeyse en son eklenen kullanilir; hangisinin hangisinin yerine gectigi
notta yazilir. istemediginiz striimii Poz Arsivi'nden silebilirsiniz.

Tamamlayici listeler Ayni kurumun ayni donemdeki farkli listeleri (6r. CSB rayic elektrik / mekanik
/ insaat) birlikte kullanihr.

Dogruluk: Ayni listeler kitiphanedeyken ve arsivdeyken yapilan eslestirme birebir ayni sonucu
verir (6lcum: Eylul 2026 listeleriyle 61.607 poz, 173/173 satir ayni fiyat ve durum). Fiyatlar her
zaman arsivde saklanan resmf liste dederleridir; hicbir fiyat tahmin edilmez.

Dikkat: 1.2.3'ten dnce arsive eklenmis listelerde aciklama takma adlari ve grup basliklar
saklanmiyordu. Bu listeler fiyat verir ama bazi satirlar onaya dusebilir; sonug notu hangi listeler
oldugunu yazar. C6zum: o listeleri Poz Arsivi'ne yeniden ekleyin (ayni liste ikinci kez eklenmez, yalniz
kaydi tamamlanir). Kitliphanedeki listeler program acildiginda kendiliginden tamamlanir.

I ipucu: Komut satirindan da calisir: PozMetrics.exe --cli cetvel.docx --arsiv-donemi 2026-09

6.3 Sonuc¢ durumlari ve renkler

Eslesti (yesil) Poz, dogru kurumun listesinde birebir bulundu; Bir sey yapmaniz gerekmez.
fiyat yazildi. Montajli pozlarda not sttununda
“malzeme + montaj” kirilmi yazar.

Kullanici onayi gerekli Poz numarasinda -M, -D gibi ekler var ya da inceleme merkezinde dogru
(M, D, Sék.) (sar1) montaj/demontaj/sékim iceriyor; hangi fiyatin secenedi onaylayin.
kullanilacagi sizin kararinizdir.

Aciklama/birim Poz bulundu ama tanim veya birim Birimi ve tanimi kontrol edin.

uyusmazligi (mavi) cetveldekinden farkli.

Kok poz ile eslesti Tam poz yok, ana (kék) poz bulundu. Uygunsa onaylayin, degilse elle

fiyat girin.

Listede bulunamadi Poz higbir yUkld listede yok. ilgili kurum listesini yiikleyip

(kirmizi) yeniden eslestirin.

Ozel poz (.../0) idarenin kendi 6zel pozu; kurum listesinde Fiyati analizden ya da elle girin.
bulunmaz.

Manuel fiyat Fiyati siz elle girdiniz. —

(kahverengi)

6.4 Sorunlu Kayit inceleme Merkezi

Onay gereken her satir icin adaylar listelenir: kaynak liste, kurum, birim ve fiyat. Onaylanacak
kaynak / fiyat sGitunundan dogru adayi secin, gerekirse Manuel Not yazin. En iyi oneriyi seg
glven esiginin Gstindeki satirlara 6nerileri toplu uygular; Segimleri Uygula ciktiy1 glinceller.
inceleme listesi CSV veya PDF olarak disa aktarilabilir.

6.5 EKSIK LISTE uyarisi

Sonuctaki bulunamayan pozlarin éneki (6r. 15.xxx) kttiphanede hi¢ yoksa, sonucun Ustindeki
Kontrol edilmesi gerekenler kutusu kendiliginden acilir ve hangi listenin eksik oldugunu yazar:

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 17
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m Genellikle ait oldugu liste

15.xxx CSB insaat birim fiyat listesi

25.xxx CSB Makine (mekanik) tesisat listesi
35.XXXx CSB Elektrik tesisat listesi

43.XXX iller Bankasi altyapi listesi

6.6 Dogru toplam icin kontrol listesi

Dikkat: iki program ya da iki calisma arasinda genel toplam farkli ¢cikiyorsa, sebep neredeyse her
zaman yuklii listelerin veya dénemin farkh olmasidir. Ornek dlcim: ayni cetvel Eyliil listeleriyle
8.755.550,68 TL, Ekim listeleriyle 8.989.108,75 TL, CSB insaat listesi eksikken 1.984.677,90 TL
cikmistir. Eslestirme motorunun sonucu, ayni listelerle referans programla 173/173 satir birebir aynidir.

» Cetveldeki poz 6nekleri hangi kurumlara ait ve o listeler yakla mua?

* Listeler ayni doneme (6r. hepsi Ekim) mi ait? Farkl aylardan liste karismasin.
» Rayi¢ gerektiren kalemler icin rayic listeleri yukli ma?

 Bulunamayan ve Onay gereken sayilari kabul edilebilir mi?

e Ayni poz birden ¢ok kurumda varsa Hangi Kurum situnu dogru mu?

» Ciktidaki toplam ile ekrandaki Genel Toplam ayni mi?

6.7 Ciktilar

Excel c¢iktisi cetvelin orijinal bicimini korur; Teklif Edilen Birim Fiyat, Tutar, Hangi Kurum, Not
ve Manuel Not siitunlari doldurulur; altta renk kilavuzu ve Denetim Ozeti sayfasi bulunur. Ciktilar
Kok klasoér / Yil / Birim Teklifler / Ay dizeninde saklanir; ayni adli dosya varsa “(2)" eklenir.

6.8 Bu ekrana ozel sorunlar
S
“Once bir ihale dosyasi yiikleyin” ihale Dosyasi kartina cetveli ekleyin.

“Poz kitUphanesi bos” Poz Numaralari'ndan liste yikleyin ya da Fiyat kaynagi olarak Poz
Arsivi'ni segin.

“Poz Arsivi bos” Poz Arsivi sayfasindan liste ekleyin; dénem listeleri ancak arsivde liste
varsa dolar.

“Arsiv icin yil ve ay secin” Fiyat kaynagi Poz Arsivi iken yil ve ay segilmeden eslestirme baslamaz.

“Aktif kaynak yok” Poz Numaralari'nda en az bir listeyi Aktif yapin.

Cikti klaséra sorusu gikiyor Bir kez cikti kdk klasérl secin; sonra sorulmaz.

Eslestirme uzun sitrayor ilk eslestirmede listeler okunur; sonrakiler énbellekten hizlidir. islem

kartindan izleyin.

7. Poz Numaralan (Fiyat Katuphanesi)

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 18
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= Poz Numaralan ‘@ 3 % ?‘B ? ? ?)4 . .a @ ':f ? ;“

y POZMETRICS Klasérdeki Tiim Listeleri Yiikle

DIJITALDE DAHA FAZLASI

@ AnaEkran Nasil kullaninm?

@) Poz Eslestirme
reniciravuz: - ([EETIEY (VNI

G ihale Akigi

YUKLO s °
0 yiikii listede - eslestirmede kullanilan dep:

g Sinir Deger
‘d Hesaplama

. A Poz kiitiiphanesi bos: program su anda fiyat veremez, sohbet de poz fiyati gosteremez. Asagidan resmi kurum listelerini
0Z Ara

ylikleyin. Egitim Verisi'nde fiyat listeleri varsa asagidaki esitlemeyi kullanabilirsiniz.

E Cizim Metraji

é is Programi

@) Texif Gonder/al
E Sozlesme Hazirla
B Hakedis

a Santiye

@ ingaat Takip

Yukaridaki Kurum

Sekil 11. Poz Numaralari: liste yikleme, kurum/dénem dizeltme, aktif/pasif durum

Kurumlarin birim fiyat ve rayic listelerinin saklandigi yerdir. Bir listeyi bir kez yiklemeniz yeterlidir;
butlun eslestirmelerde kullanilir.

7.1 Dugmeler

owame e

Kurum Listesi Yukle Bir veya birden cok PDF/Excel (.xIsx/.xIsm/.xIs)/CSV/Word (.docx) liste
seger.

Klasérdeki Tum Listeleri Yukle Bir klas6rdeki bitun listeleri tek seferde okur.

PDF Filtrele Liste satirlarini tire/kuruma gore suzer.

TUm Degisiklikleri Kaydet (n) Kurum, dénem, tir ve durum dizeltmelerini kaydeder.

Secilenleri Sil (n) isaretli listeleri kiitiiphaneden kaldirir.

Yiklemeyi iptal Et Suren okumayi durdurur.

7.2 Liste ekleme

1. Kurum Listesi Yiikle veya Klasordeki Tiim Listeleri Yiikle'ye basin.

2. Program kurumu, dénemi (ay/yil) ve listenin tlrina (birim fiyat / rayi¢) dosya adindan ve
iceriginden tanir.

3. Okuma yuzdesi islem kartinda géruinar. Blyuk rayic listeleri (700+ sayfa) birka¢ dakika strebilir;
okuma ayri sirecte yapildigindan bu sirada programi kullanmaya devam edebilirsiniz.

4. Satirda kurum veya dénem yanlis tanindiysa dizeltip Tum Degisiklikleri Kaydet'e basin.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 19
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7.3 Durumlar

Aktif Eslestirmede kullanilir.
Pasif Saklanir ama eslestirmede kullaniimaz.
Yerine gecildi Ayni kurumun daha yeni donemi yuklendigi icin kullaniimiyor.

ipucu: Her ayin listelerini “POZLAR\EKIM” gibi bir klasérde toplayip klaséri tek seferde yiikleyin.
Onceki ayin listeleri kendiliginden “yerine gecildi” olur.

Dikkat: Taranmis (resim) PDF'lerde OCR gerekir; sonuglar “OCR” olarak isaretlenir ve kontrol
edilmelidir.

8. Poz Ara ve Fiyat Analizi
= PozAra 2oMEEET® ..@@’:ﬂ

Y POZ ETRIFS mYil Timi mAy Timl

VGI- Ana Ekran

00 Poz Eslestirme

Nasil kullaninm?
‘Q Poz Numaralari

Q 15150 rortan
2 ihale Akisi

g Sinir Deger

@ POZ NO TANIM 0O KURUM t FIYAT \+l ISLEMLER
Hesaplama =

151501010
nim sinifing

C 16/20 basing dayanim 6 2.84055¢t ddkiimesi (bet:

sinifinda hazir beton
= dokiilmesi (beton
&Y Cizim Metraji pompasiyla)
BETON ISLERI
E i§ Programi
Pik dokiim radyator 6 1 fiyat (malzeme 152010 &
Teklif Génder/Al mor.\t.ajl : 350304
SATLREE . 1.850,40 &
15150101
C 20/25 basing dayanim . 290175 ¢ ® ::\:32‘]"2 S
sinifinda hazir beton o L X
. Hakedis dokiilmesi (beton 1
pompasiyla)

a Santiye BETON ISLERI Toplami temizle

Sozlesme Hazirla

C 24/30 basing dayany

e . - 3 . 2.962,95 ¢
&8 Insaat Takip sinifinda hazir beton | 19:150:1011 toplama eklendi.

daokiilmesi (beton

Sekil 12. Poz Ara: tablo gériinimd, fiyat kirlhmi, géz/ok digmeleri ve sagda TOPLAM paneli

Poz numarasi ya da is kalemi adiyla Poz Arsivi'nin tamaminda (bttdn yillar ve kurumlar) arar.
Poz numaralar her ay degistigi icin arama aylik kiitiphanede degil arsivde yapilir; kitiphaneden
silinen listeler de bulunur.

8.1 Arama
1. Arama kutusuna poz numarasini (6r. 15.150.1004 ya da yalniz 15.150) veya is kaleminden
kelimeler (6r. hazir beton pompa) yazin. Yazdikca arar; ARA ya da Enter da kullanilabilir.

2. Sag Ustteki Y1l ve Ay slizgecleriyle donemi daraltin. Slizgec yoksa her kurumun en giincel fiyati
gosterilir.

3. Sonugclar 10'arl sayfalar halinde gelir (en fazla 500); altta sayfa digmeleri vardir.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 20



PozMetrics - Kullanma Kilavuzu Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

8.2 Tablonun sutunlari

Poz No Kirmizi ¢ergeveli poz numarasi.

Tanim is kaleminin tam adi; altinda mavi renkte grup basligi (6r. BETON iSLERI, RADYATORLER).
Kurum Kurum kisaltmasi, yil ve ay rozetleri; Arsiv rozeti arsivden geldigini gosterir.

Fiyat Birim fiyat (malzeme dahil). Montajli/demontajli pozlarda ayri ayri: Birim fiyat

(malzeme dahil), Montaj bedeli, Demontaj bedeli ve Toplam.

islemler Goz: fiyat analizi (gecmis fiyat grafigi). Ok (=): satirn sagdaki TOPLAM paneline ekler.

8.3 TOPLAM paneli

» Ok digmesiyle eklenen her poz sagdaki TOPLAM panelinde bir kart olur; kartta miktar kutusu ve
birim x fiyat gortnar.

« Miktari degistirdikce genel toplam aninda glncellenir. Hesap kurus hassasiyetindedir (yuvarlama
hatas! olmaz).

» Karti X ile kaldirin; Toplami temizle hepsini siler. Liste bilgisayarda hatirlanir.

8.4 Fiyat analizi

GOz digmesi pozun gecmis birim fiyatlarini renkli, hareketli bir grafik ve tabloyla acar. Analizde
kurum ve liste tiirii (birim fiyat / rayic) secilebilir; Excel indir ve PDF indir ile cikti alinir.

Dikkat: “Poz arsivinde bu aramaya uyan kayit yok” mesaji arsivin bos oldugunu ya da aramanin hicbir
kayda uymadigini gésterir. Once Poz Arsivi'ne liste ekleyin.

ipucu: Asistana “43.500.1003 poz ara” ya da “15.150.1004 analiz yap” yazarsaniz bu sayfa acilir ve
islem yapilir.

9. Birim Fiyat Analizi (Ozel Poz)

Resmi listelerde olmayan bir is kalemi icin kendi analizinizi yapin: malzeme, iscilik ve makine
kalemlerini miktar x birim fiyat olarak girin; program kar ve genel gider oranini ekleyip birim fiyati
hesaplar. Kaydettiginiz analiz 6zel poz olur ve eslestirmede, Poz Ara'da ve Poz Arsivi'nde resmi
pozlar gibi kullanilir.

1. Sol menidden Birim Fiyat Analizi'ni acin (veya Ctrl+K'ye basip "analiz" yazin).
2. + Yeni Analiz'e basin. Poz No (6r. 0Z-001), Tanimi ve Birimi (m?, m3, adet...) yazin.
3. Her kalem icin Tur (Malzeme/iscilik/Makine/Diger), Tanim, Birim, Miktar ve Birim Fiyat girin.

Kalemin poz numarasini yazip Fiyat getir'e basarsaniz fiyat, tanim ve birim kiutiphaneden veya
arsivden dolar.

4. Gerekirse Kar + genel gider (%) oranini degistirin (varsayilan %25). Kalemler 1 birimden farkl
miktar icin yazildiysa Analiz miktari'ni girin; birim fiyat bu miktara bélunur.

5. Sag alttaki 6zet canl glincellenir. Kaydet'e basin.

e Tutarlar programin hesap motorunda kurus hassasiyetinde hesaplanir (her kalem kurusa
yuvarlanir); yapay zeka hesaba karismaz.

» Kaydedilen butin 6zel pozlar PozMetrics Ozel Analizler YYYY-AA adli tek bir listede Poz
Numaralari sayfasina eklenir; analiz degisince liste kendiliginden yenilenir, silinince kaldirilir.

« Excel'e Aktar, analizi resmi analiz foyl dizeninde (kalemler, tlr toplamlari, kar, birim fiyat)
kaydeder.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 21



PozMetrics - Kullanma Kilavuzu Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

* Ayni poz numaraslyla ikinci analiz acilamaz; var olani dizenleyin. Demo hesabi analiz
kaydedemez.

Dikkat: Ozel pozun fiyati sizin girdiginiz degerlerden hesaplanir. ihaleye esas fiyatlarda kalemlerin
kaynagini kontrol edin.

10. Poz Arsivi

y POZMETRICS - i Klasér Seg
DIJITALDE DAHA FAZLASI Do % slestirme kiitlp 3 na

5 Ana Ekran

00 Poz Eslestirme
Nasil kullaninm?

a Poz Numaralari

) ihale Akist

= Sinir Deger Arsivdeki Listeler
2 Hesaplama

Poz Ara ekraninda aranabilir. Eslestirme kiitiphane 12 esinde steleri Poz Numaralari sayfasina yikleyin. A

3 Ikinc rs tian
. Poz Ara ’ = e T r Poz N e "
0 styla arama yapi 5 kaleminin adiyla aramak igin o listeyi Poz Numaralari'na ylkley

® cizim Metraji

é is Programi

@ Teuif Gonder/Al
5 Sozlesme Hazirla
@ Hakedis

a Santiye

@ ingaat Takip

Sekil 13. Poz Arsivi: butan yillarin listeleri, ddnem dékimu ve ekleme raporu
Batln yillarin ve aylarin fiyat listelerinin kalici deposudur. DOSYA SEC veya Klasor Sec ile
yuzlerce listeyi tek seferde ekleyebilirsiniz. Arsiv sunlari besler:
e Poz Ara — arama her zaman arsivde yapilir.
« Poz Eslestirme > Fiyat kaynagi: Poz Arsivi — secilen yil/ay itibariyla eslestirme.
» Fiyat analizi ve ddnem ddkUimleri — bir pozun aylar boyunca fiyati.

Poz Numaralari'na (kitiphane) yiklenen her liste de kendiliginden arsive yazilir. Kiitiphaneden
silinen listeler arsivde kalir.

eklendi Liste arsive yazildi (kurum - dénem). Kurumu taninamayan liste “kurum
belirsiz” olarak yine eklenir.

zaten arsivde Ayni liste daha dnce eklenmis; tekrar yazilmaz (eski kayit varsa yalniz
tamamlanir).

donemi okunamadi Dosya adinda ve iceriginde tarih yok; dénem uydurulmaz, liste eklenmez.
Dosya adina ay/yil ekleyip yeniden deneyin.

poz satiri okunamadi / dosya Taranmis ya da bozuk belge; listeyi kontrol edin.
acllamadi

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 22
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ipucu: Her ayin listelerini “POZLAR\2026\EKIM” gibi klasérlerde saklayip klasorii Poz Arsivi'ne ekleyin.
Arsivden eslestirmede dogru dénemin secilmesi listelerin dénem bilgisine dayanir.

11. Donem Karsilastir

= Donem Karsilagtir

y POZMETRICS ASt ¥ Temizle
DIJITALDE DAHA FAZLASI e ’

& Ana Ekran Nasil kullaninm?

00 Poz Eslestirme

@ Poz Numaralari

— Renk Kilavuzu: | Fiyat Artmig M Fiyat Diigmiig [l Degismeyenier
N lhale Akisi

; Sinir Deger Donem A 0 dosya Dénem B
. Hesaplama

Dosya Se¢ Klasor Se¢ Dosya Se¢ Klasdr Se¢
. Poz Ara

&Y Cizim Metraji %0 tamamlandi
é is Programi Kurum Kaynak Dosya Poz No Aciklama Birim D&nem A Fiyat Donem B Fiyat Fark %

@ Tewiif Gonder/Al

B Ssézlesme Hazirla

. Hakedis
a Santiye

@ ingaat Takip

Sekil 14. Dénem Karsilastir: Dénem A ve Dénem B
1. Dénem A ve Dénem B icin Dosya Sec / Klasér Sec ile listeleri secin ya da Kayith iki
Donem'den kutiphanedeki donemleri kullanin.
2. KARSILASTIR'a basin. Tabloda Kurum, Poz No, Aciklama, Birim, iki ddnemin fiyati ve Fark %
gorundr.
3. Degismeyenleri de goster isaretlenmezse yalniz degisen pozlar listelenir.
4. Excel'e Aktar ile rapor alin; Baglanti Olustur ile paylasin.

Dikkat: Birim veya kurum farki olan satirlari dogrudan fiyat degisimi olarak yorumlamayin; Durum
sttununa bakin.

12. Sinir Deger Hesaplama

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 23
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= Sinir Deger Hesaplama

y POZMETRICS
DIJITALDE DAHA FAZLASI
Kamu lhale
@ AnaEkran Nasil kullaninm?
00 Poz Eslestirme

_ Yapim Isleri Hizmet Al
g Poz Numaralari

Yaklagik Maliyet (TL) Sinir Deger Katsayisi (N) 2

G ihale Akigi

1,00 — Ustyapi (Bina), Sihhi/Mekanik Tesisat, Elektrik

® rozan istekliler ve Teklifleri Temizle  +istekli Ekle

B Cizim Metraji Sira  listeklinin Adi Teklif Tutari (TL) Tenzilat Durum

B isp L 1. istekl —  Tekdif giriimedi
s Programi stek

Dahil

B Teklif Gonder/Al S o Tekiif girilmedi

B soézlesme Hazirla Dahil

. Hakedis

: Yaklagik maliyetin %120'sinin Gizerindeki ve %40"nin altindaki teklifler hesaba katimaz (Teblig 45.1.1)
Santiye

3. istekli == Tekiif giriimedi

Dahil

@ insaat Takip HESAPLA

Sekil 15. Sinir Deger: yaklasik maliyet, N katsayisi ve istekliler

Kamu ihale Genel Tebligi'ne gére sinir dederi ve asiri disik teklifleri hesaplar; hesabi adim adim
gosterir.
1. Yapim isleri ya da Hizmet Alimi sekmesini secin.

2. Yaklasik Maliyet (TL) ve Sinir Deger Katsayisi (N)'yi girin (ilanin “Diger hususlar”
bolimunde). Hizmet aliminda R katsayisi isin konusuna gore segilir.

3. Istekli ve teklifleri + istekli Ekle ile girin ya da Tutanak Yiikle (DOCX) ile “Tekliflerin
Acilmasina iliskin Tutanak”tan aktarin.

4. Hesaba katilmayacak teklifin Dahil isaretini kaldirin; HESAPLA'ya basin.
5. Her satirda Tenzilat ve Durum (Sinir degerin Ustlinde / Asiri dislk / Hesaba katilmadi) gorindr.
6. PDF indir, Excel indir veya Baglanti Olustur ile cikti alin.

12.1 Varsayim analizi

Sinir Deger Varsayim Analizi bélimunde istekli sayisi, en disik/en ylksek teklif ve versiyon
sayisi girilerek SENARYOLARI URET ile olasi sinir deder senaryolari tablolar halinde cikarilir.

12.2 Katsayilar

R ve N katsayilari ile form(l sabitleri Katsayilari Kaydet / Teblig degerlerine don ile yonetilir.
Teblig degistiginde yalniz yonetici degistirmelidir.

13. ihale Akisi ve ihale Takibi

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 24
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IDDETHITIOEDIDTED
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Merkez Okul Ek Bina

hale tarih
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5 slresi (takvim glnd)
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... Proje/is
» T/
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Merkez Okul Ek Bina
‘ig Yeniden olugtur

® VEEEREL
arastirmasi

Merkez Okul Ek Bina
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.»‘/I}, Yeniden olugtur

4

Piyasa Fiyat
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IKN
2026/123456
Yaklagik maliyet (TL)
662000.00
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Merkez Okul EK Bina
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Sekil 16. ihale Akisi: bir ihalenin biitiin adimlari tek dosyada

B Dosyadan Baslat + Bos Baslat

Kalem 3
662.000,00 ¢

Kalemleri son eslestirmeden al

Kalem toplami

Kalemleri gor

Kaynak: Dosya: kesif.xlsx,
sozlesme.txt

Teklif gonder _
= Jal

Merkez Okul Ek Bina
wﬂ Yeniden olugtur

6 K isprogrami  (@FEED
Merkez Okul Ek Bina — Is Programi

‘é Yeniden olustur ﬁ

3

Fiyat Teklifi

Bir ihaleyi bastan sona tek dosyada yuritir: poz eslestirme — sinir deger - teklif - piyasa
arastirmasi —» s6zlesme — is programi —» hakedis — tahsilat. Baslatmak icin Poz Eslestirmeden
Baslat, Dosyadan Baslat veya + Bos Baslat kullanilir. Her adimin kartinda durum ve ilgili
belgeler gérindr; bir adimda girilen veri sonrakine tasinir.

IDDEFDITIOEFDD DD
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Sekil 17. thale Takibi
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Takip ettiginiz ihaleleri, son teklif tarihlerini ve ge¢cmis sonuglara gore tenzilat énerisini tutar.
Yaklasan tarihler Ana Ekran'daki uyarilarda ve Windows acilisindaki bildirimde gorunur.

14. Teklif Gonder/Al
= Teklif Gander/Al @g%%‘-g??g..@@t ?#

y POZMETRICS 2 ] %, Ekler
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Poz yat Teklif Tale esi Formu'nu uct durup PDF/E:
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Sekil 18. Teklif formu: firma bilgileri, isin adi, teknik detaylar, sartname ve fiyat alternatifleri
PozMetrics Fiyat Teklif Talebi ve Sartnamesi Formu'nu ugtan uca doldurup PDF, Excel veya Word
olarak disa aktarir.

14.1 Formun bolumleri

Ust bilgiler Baslik (yalniz kayit listesinde), MUsteri/Firma, Tarih, Yetkili Kisi, Teklif No,
E-posta, Teslim Yeri, Not, KDV orani.

Uyari Notu Ciktinin Ustiinde vurgulanan not. @rnek Not Olustur hazir metin ekler.
Aciklamalar & isin Adi isin Adi 1, 2... satirlari; + Satir Ekle; her satira Resim Ekle; ¢dp kutusu simgesi
satin siler.

Teknik Detaylar ve Kapsam No, Poz No, is Tanimi/Kapsami, Malzemenin Cinsi, Ol¢ller, Miktar, Birim.

Sartname Aciklama Numarali maddeler (1., 2., ...). Ekrandaki numaralar ¢iktida da aynen yer
alir.

Fiyatlandirma Alternatifleri Aciklama/Kapsam, Birim Fiyat, Toplam Tutar, Teslim Suresi, Notlar.

is Programi Ekle Secilen is programi teklif paketine eklenir; Excel de ekle ile Excel'i de.

14.2 Kayit ve cikti

1. Yeni Teklif ile baslayin veya soldaki listeden mevcut bir teklifi acin.
2. Alanlar doldurup Kaydet'e basin (cikti almadan 6nce de otomatik kaydedilir).
3. PDF'e Aktar, Excel'e Aktar veya Word'e Aktar ile cikti alin.
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4. Teklif Paketini Olustur teklif + is programini tek pakette toplar; Paketi Paylas baglanti
aretir.

5. Baska is icin Kopyala; gereksizse Teklifi Sil (Cop Kutusu'na gider).

14.3 iletisim bilgileri

Ciktinin altindaki web sitesi, telefon, WhatsApp, firma unvani ve imza adi lletisim Bilgileri
kutusundan her belge tiri icin ayri ayarlanir; Varsayilanlara DOn y6netici degerlerini geri getirir.

15. Sozlesme Hazirla
= Sbzlesme Hazirla @33‘5’3??3..3@?@3
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=} Is Programi
@ Tekiif Gonder/Al
@ Hakedis

a Santiye

& ingaat Takip

Sekil 19. S6zlesme Hazirla: sablonlar ve bélimler

Anahtar teslim insaat s6zlesmesini hazir sablondan dizenler.

ouame e

+ Yeni S6zlesme Sablondan yeni s6zlesme baslatir.

+ Bilgi Bolimu / + Madde / + Aciklama / +  Sozlesmeye bolum ekler; bélimler siriklenerek siralanir.
imza B8limi

Cogalt / Sil B6lUmu kopyalar veya siler.
Sablon Olarak Kaydet Mevcut duzeni yeni s6zlesmelerde kullanilacak sablon yapar.
PDF'e / Excel'e / Word'e Aktar Cikti alir.

Dikkat: S6zlesme metni bir sablondur; imzalamadan 6nce hukuk danismaniniza kontrol ettirin.

16. Hakedis

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 27
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=  Hakedis @33"3??3.‘3432 4

y POZMETRICS AK : <, Ekler

s kalemlerini girin, her déne an miktan yazin; énceki, kiimiilatif ve icmal kend

@ AnaEkran Hakedis Dosyalari

00 Poz Eslestirme

@ Poz Numaralari Merkez Okul Ek Bina
3 kalem - 0 hakedis

%) ihale Akigt Merkez Okul Ek Bina

3 kalem - O hakedig

@ SwnirDeder
ﬂ Hesaplama

. Poz Ara

@ cizim Metraji
@ is Programi

@) Texif Gonder/al

B soézlesme Hazirla

a Santiye

fy ingaat Takip

Sekil 20. Hakedis: is bilgileri, kalemler ve donem hakedisleri

1. + Yeni Hakedis Dosyasi ile baslayin; Is Bilgileri sekmesinde isin adi, idare, yiiklenici,
s6zlesme bedeli ve tarihleri girin.

2. Kalemler sekmesinde kalemleri + Satir, Excel'den Aktar, Tekliften Aktar veya Yapistir ile
ekleyin.

3. Hakedisler sekmesinde yeni dénem acin; her kalem icin Bu Dénem miktarini yazin. Onceki,
toplam, % ve tutar kendiliginden hesaplanir.

4. Onceki dénemin miktarlarini kopyala tekrarlayan isleri hizlandirir.

5. Kesinti ve Vergi Oranlari'ni kontrol edin; Secili Hakedisi PDF'e / Excel'e Aktar.

16.1 Hakedis Dosyasi (kamu hakedis diuzeni)

Hakedis Dosyasi sekmesi kamu kurumlarinin istedigi tam hakedis dosyasini hazirlar: Kesin Hesap
Fisi, On ve Arka Kapak, Hakedis Ozeti, Hakedis icmali, her imalat grubu icin ayri imalat sayfasi
(insaat, Mekanik, Elektrik...), Yeni Birim Fiyat, Revize Fiyat, Yesil Defter (kapak ve i¢c sayfa),
Mukayeseli Kesif ve Oluru, ilan ve ilan Tutanagi.

1. Kalemler sekmesinde her kalemin Grup sitununa insaat, Mekanik ya da Elektrik yazin; her
grup ayri imalat sayfasi olur.

2. Hakedis Dosyasi sekmesinde idare basligini, iKN'yi, ihale/yer teslim tarihlerini, isin stiresini,
yap! denetim komisyonunu (ad ve unvan) ve onaylayani girin.

3. Sézlesmede olmayan kalemler icin Yeni Birim Fiyatlar'da kalemi secip Yeni Fiyath Yap'a
basin ve karli fiyati yazin; %25 kar dusulir, %10 eklenir ve kalemin birim fiyati olur.

4. Hakedisler sekmesinde dénemin ilanin Asildigi Tarih'ini girin; son hakediste Son hakedis
kutusunu isaretleyin.

5. Sekmenin altindaki énizlemede grup toplamlari, mukayeseli kesif oluru, revize fiyat (s6zlesme
miktarini %20'den fazla asan kalemler), kesin hesap ve ilan/tutanak metinleri gérundar.

6. Hakedis Dosyasini Excel'e Aktar butin sayfalar tek, formulli Excel dosyasina yazar.
Excel'de bir miktari degistirdiginizde icmal, kapaklar, yesil defter, mukayeseli kesif, revize fiyat,

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 28
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kesin hesap ve ilan metinleri kendiliginden gtincellenir.

ipucu: Daha énce Excel'de hazirlanmis bir hakedis dosyaniz varsa Hakedis Excel'inden Al ile
kalemleri, miktarlari, kesinti oranlarini, kapak ve imza bilgilerini programa alabilirsiniz.

17. is Programi
Ep— EEEEEEEEL T EEEEE

y POZMETRICS

DIJITALDE DAHA FAZLASI

- is Programi
fal) Ana Ekran =

in

00 Poz Eslestirme

Program segin Excel'den Aktar Dosyalardan Olustur Dosyadan Ag
@ Poz Numaralari

&) ihale Akist

@n SnirDeger
- Hesaplama

. Poz Ara

E Cizim Metraji
B Tekiif Gonder/Al
5. Sézlesme Hazirla
@ Hakedis

a Santiye

a ingaat Takip

Sekil 21. is Programi: programlar, paketler, isler ve takvim

isleri, stirelerini ve baslangic tarihini girerek Gantt semali is programi hazirlar.

* Yeni Program, Excel'den Aktar, Dosyalardan Olustur veya Dosyadan Ac ile baslayin.

« Program adi, iKN, KDV, proje baslangici, calisma haftasi (5/6 giin), sézlesme siiresi ve tatilleri
girin.

« + Paket ile is paketleri, + is Kalemi ile isler eklenir; énciil isler ve bekleme giinleri tanimlanir.

« Toplu ilerleme Gir ile rapor tarihindeki gerceklesme yiizdeleri girilir; S-egrisi plan/gerceklesen
gosterir.

« Analizler ve Araclar: PERT/kritik yol, denge hatti, nakit akisi, malzeme tedarigi, isgi/ekipman
ihtiyacl.

« ilk Plan1 Sakla ve Revizyon Sakla ile siiriimler karsilastirilir; © Geri Al / ~ Yinele.

 Ciktilar: PDF Cikar, Excel, Program Dosyasi, MS Project; + imza Alan.

« Excel ciktisi tam dinamiktir (1.3.4): Kapak, Ozet Panel, is Programi (Gantt) ve Paketler
sayfalarinda sari hicreleri (rapor tarihi, gerceklesen %, slre, verim, ekip, 6teleme, paket
beklemesi) degistirince tarihler, durum, Gantt ve grafikler programla ayni kuralla yeniden
hesaplanir. Dosya korumalidir; degistirilen Excel Excel’den Aktar ile programa geri alinir.
Ayrinti: “is Programi Excel Kullanim Kilavuzu” PDF'i.

18. Santiye

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 29
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= Santiye

y POZMETRIC

DIJITALDE DAHA FAZLASI
E Ana Ekran

@) Poz Eslestirme

a Poz Numaralari

;7 ihale Akigi

g Sinir Deger
g Hesaplama

. Poz Ara

Merkez Okul Insaati

E Cizim Metraji
é iSPngl‘ﬂml

@) Texif Gonder/al
E Sozlesme Hazirla
B Hakedis

fy ingaat Takip

Fotograflar

Tarih
19.10.2026

18.1

Fotograf Raporu

Malzeme f Stok

Dosyadan Aktar

Tedarikgi Fiyatlar

Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

TRABEDD

Proje  Tum projeler

Taseronlar Personel ve Puantaj

PDFdénemi mm/dd/yyyy 0O 10/23/2026 (m] PDF Rapor

Yapilan isler

- Bilgisayardan girilen rapor

Yagmurlu

Ginesli

Yagmur nedeniyle ic mekan siva isleri yapildi.

B blok 3. kat déseme betonu dokiildl (C30, 86 m?). Kolon kaliplari sokiildii.

Sekil 22. Santiye: proje secimi ve kayit turleri

Projeler

Projeye bagli glinlik santiye defteri, ilerleme fotograflari, malzeme hareketleri, tedarikci fiyatlar,
taseron ve puantaj kayitlarini tutar. Kayitlar telefondan da girilebilir.

1. Projeler'den proje olusturun: proje adi, isveren, is yeri, sézlesme bedeli, baslangi¢/bitis, durum.

2. Ustten kayit tiriini (Santiye Defteri, ilerleme Fotografi, Malzeme Hareketi, Tedarikci Fiyati,

Taseron, Puantaj) secin.

3. Yeni Kayit ile girin; zorunlu alanlar yildizlidir (defterde Tarih ve Yapilan isler).
4. Fotograflar kayda baglidir; Fotografi Degistir ile glincellenir.
5. Puantajda gln gUin calisan ve mesai girilir; ay sonu 6zeti ve bordro oranlar Ayarlar'dan gelir.

ipucu: Asistana “Kafkas Universitesi onarim santiyesine not al: beton dékiimii yarina kaldi” yazarsaniz
o projenin defterine buglnUn tarihiyle kayit diser.

19. Finans

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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= Finans

y POZMETRICS

Tiim projeler Projeler
DIJITALDE DA

E Ana Ekran Teminat Mektuplarn Karlilik Fiyat Farki
B Po: Eslestirme (Geli + Odeme (Gider) Dosyadan Aktar

pra Bekleyen Tahsila Bekleyen Odeme Beklenen Bakiye
a Poz Numaralari

3.386.000,00 323.000,00 4.293.000,00
Heps lesince
G ihale Akigi

. Geciken §/deme ve Tahsilatlar
inir Deger

saplama Vi Tiir Agiklama Tutar Giin

1210.2026 Gider Demirciler 1. hakedig 228.000,00 11 giin gecikti

izim Metraji Oniimiizdeki 30 Giin
Vade Agiklama Tutar Giin

Is Programi 2410.2026 4 No'lu hakedis 1.400.000,00 1gin

= 05.11.2026 SGK primi 95.000,00 13 giin
B Teklif Gonder/Al

=) Sézlesme Hazirla Aylik Nakit Akisi — 3B Grafik
. Hakedis
a Santiye

a ingaat Takip

Sekil 23. Finans: 6deme/tahsilat takvimi, teminatlar ve karllik

Odeme ve tahsilat takvimi, teminat mektuplari ve sure uyarilari, proje karliligi ve fiyat farki (Pn)
hesabi. Yaklasan 6demeler ve geciken tahsilatlar Ana Ekran uyarilarinda gérianir. Bu bolime erisim
yonetici tarafindan Ayarlar > Genel > Erisim'den kisitlanabilir.

20. insaat Takip & Maliyet

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 31
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insaat Takip bic S & o ‘& admin [=

y POZMETRICS

DIJITALDE DAHA F

) AnaEkran

. ) " insaat Takip (Harcamalar) Il Maliyet Dagilin
Poz Eslesgtirme

Kars Hasgiftlik ilkokulu sit 2 Firma
Onarimi
0S§-AK Ingaat - 27 kayit

Poz Numaralari

Kars Hasgiftlik ilkokulu Onarimi 0S-AK ingaat 09/01/2026 DO 750.000,00

ihale Akigi
TOPLAM HARCANAN KREDI KARTI HAVALE GEK
am Sinir Deger 727.440,00 ¢ 159.290,00 & 199.330,00 & 114.830,00 &
Hesaplama 27 kayit

Poz Ara NAKIT BUTCEDEN KALAN
100.240,00 £ 22.560,00 &
B )0 ¢

Cizim Metraji keu

3l Is Programi A 153.750,00 ¢ tutarinda kayitta 6deme tiirii secilmemis — gostermek icin tiklayin

Teklif Gonder/Al -
Genel Ozet

Sézlesme Hazirla Kategori Kredi Karti avale Cek Nakit Toplam

M Tesisat Malzeme — X 0 18.450,00 55.350,00
. Hakedis M Fayans Malzeme 50.760,00 50. — 152.280,00
. Alliminyum Cam Usta 53 00 53.200,00 — 159.600,00

a Santiye
. [

@ @ Mermerci Usta = 26.100,00 26. 0 78.300,00

12.500,00 12.500,00 12.500,00 37.500,00

@ Elektrikgi Usta —  38.640,0 — 386 0 115.920,00

Sekil 24. insaat Takip & Maliyet: insaat takip dosyasi, kategoriler, 6deme tiirii zeti

20.1 Harcama takibi

1. + Yeni insaat Takip Dosyasi ya da Insaat Takip Excel'ini Aktar ile kendi Excel'inizi (ér.
INSAAT TAKIP.xlIsx) oldugu gibi ice alin; kategoriler ve kayitlar taninir.

2. insaat Takip (Harcamalar) sekmesinde kategori secip kayit ekleyin: tarih, isim, sirket,
aciklama, tutar, 6deme tara.

3. Kategori ekleyebilir, yeniden adlandirabilir, silebilirsiniz (kayith kategori silinirken onay istenir).

4. Genel Ozet Excel'inizdeki sayfanin aynisidir: kategori x Kredi Karti/Havale/Cek/Nakit matrisi,
TOPLAM, Toplamdaki Pay, Kayit Sayisi ve “Odeme tiirii secilmemis tutar (0 olmali)” kontrol
satiri; altinda kategori toplamlari ve 6deme tiri dagilimi grafikleri.

5. Bir kategori secildiginde Excel'deki kategori sayfasinin basi gériiniir: KATEGORI LISTESI
basligi, TOPLAM ve dért ddeme tiriiniin toplami; « Genel Ozet ile geri dénersiniz.

6. Kendi Excel'ime Yaz: degisiklikleri orijinal dosyaniza formiil, makro, grafik ve bicimler
bozulmadan geri yazar.

7. PDF ve formUlli Excel ¢iktisi alinabilir. Excel'in Genel Ozet sayfasinda kategori toplamlari
(cubuk) ve 6deme tiiri dagilimi (pasta), her kategori sayfasinda da o kategorinin 6deme tir(
pastasi bulunur; grafikler formullere baghdir, Excel'de kayit ekleyince kendiliginden glincellenir
(1.3.1).

20.2 Maliyet dagilimi

Maliyet Dagilimi sekmesinde is gruplarinin (insaat, Tesisat, Elektrik...) ve alt kalemlerin toplam
icindeki ytzdeleri girilir. Bilinen tutarlar yazildiginda genel toplam hesaplanir: Genel toplam =
Bilinen tutarlar + (Bilinen yuzdeler + 100); diger kalemler genel toplam X ylzde olarak
bulunur ve adim adim ¢6zim gdsterilir.

Genis pencerede is gruplari solda, 6zet ve halka grafik sagdadir; pencere daralinca 6zet Uste kisa
bir serit olarak gecer ve alt kalem satirlar G¢ satira kirilir — higbir alan Gst Gste binmez. Adim adim
¢6zum her zaman en alttadir. Excel ¢iktisinda halka (is gruplarinin orani) ve situn (hesaplanan

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 32
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tutar) grafikleri vardir; sari hiicrelerde ylzde ya da tutar degisince Excel'de grafikler de degisir.

ipucu: Asistana “harcamaya ekle: 2.500 TL cimento, Tesisat Malzeme, nakit” veya “maliyete ekle:
insaat 250.000 TL %35” yazarak kayit girebilirsiniz.

21. Cizim Metraji

= Cizim Metraji

DIJITALDE DAH

y POZMET! 3 % Ayrintili Goriiniim
Gizimden alan, uzunluk ve h

@ AnaEkran Nasil kullaninm?

W Poz Eslestirme Dosyalarin adi fark etmez. Mahal listesi, is kalemleri, sartname ve ruhsat alanlarina her tlr dosya ekleyebilirsiniz. Okunabilen icerik
otomatik islenir.

# Poz Numaralari T - e . : - ; , M

a - Aok A DWG/DXF Proje ( ZORUNLU Mahal Listesi z J igKalemleri/ T Teknik/idari
ici bu kurulumda medi Birim Fiyat ==

bulunamadi. DXF dosyalan Y i

) ihale Akist :
etkilenmez.

g Sinir Deger
2 Hesaplama

Ruhsat [ Proje e
Onay Belgesi L

. Poz Ara

== Once bir gizim agin

.@. is Programi

@ Tekiif Gonder/Al L 1@

B Sozlesme Hazirla
@ Hakedis
a Santiye

@ ingaat Takip

Sekil 25. Cizim Metraji: cizim bilgisi, birim onayi ve o6lculecek kaynaklar

DWG veya DXF cizimden alan, uzunluk ve adet cikarir; her sayi cizimde vurgulanarak gosterilir
(kanit géranima).

21.1 Adim adim

Sade akis (1.3.0): cizim acilinca Ustte tek kart cikar: dosya okunur, birim geometriden 6nerilir,
katmanlar siniflanir. Onayla ve hesapla birimi onaylar, metraji hesaplar ve poz dnerilerini uygular;
Diizelt asagidaki ayrintili adimlar acar. Sonug kartinda dogruluk durumu yazar: gizim elle
hesaplanmis metrajla karsilastiriimadiysa “dogrulanmadi”.

1. CiZIM AC ile dosyayi secin. DWG otomatik DXF'e cevrilir; ilerleme yiizdesi gériindir.

2. Cizim Birimi — Onay Gerekiyor kartinda birimi (mm/cm/m) dogrulayip BiRiMi ONAYLA'ya
basin.

3. Program dnerdigi 6lcim kaynaklarini (katmanlar, bloklar) listeler; Olciim Secimini Onayla ile
secin.

4. OLC'e basin: alan, uzunluk ve adetler hesaplanir. DUVAR / SIVA URET kat yiiksekligi ve duvar

kalinligina gére duvar/siva metraji tiretir; CAPRAZ DOGRULA sonuclari ikinci yéntemle
karsilastirir.

5. Poz & Fiyat sekmesinde oélcllen kaynaklara poz atayin (POZLARI UYGULA); eslemeler
hatirlanir.

6. Excel'e Aktar, Kesif Ozetini Aktar veya Hakedise Aktar.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 33
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21.2 Gorunum araclarni

Onizlemede + / — yakinlastirir, Sigdir diigmesi ekrana sigdirir; Ol ile iki nokta arasini élcer;
Katmanlar katmanlari acip kapatir; 3B gériiniimde Ustten ve izometrik bakis vardir. & Ayrintili
Goriunium kapaliyken yalniz sonug ve aktarma digmeleri gorintr (sade mod).

Dikkat: Birim yanlis onaylanirsa alanlar 100 ya da 10.000 kat hatal ¢ikar. Bilinen bir duvar uzunlugunu
Olcii araciyla 6lcerek birimi dogrulayin. iKiINCi GOZ (PARAMETRIK) sonuclari bagimsiz bir yéntemle
yeniden hesaplar.

22. Kurum Pozlan, Arsiv A¢, Belge Paylas, Cop
Kutusu

= Kurum Pozlari @ g % ’3.'3 ? ? E . .@ @ -::: )@ ?9

y POZMETRICS
DIJITALDE DAHA FAZLASI R

& Ana Ekran Nasil kullaninm?

0} Poz Eslestirme Kurumlar + Kurum Ekle

Cevre,

Sehircilik ve Karayollarn Devlet Su
i iklim @ Genel @ iller Bankasi o lisleri Genel
& ihale Alisi Degisikligi Miidiirligi Miidiirligii
Bakanhg:

a Poz Numaralari

@ Sinir Deger -
a Hesaplama Killtiir ve Ulastirma ve
Turizm I Altyapi

Tiirkiye
Elektrik
Dagitim A.S.

Orman Genel
Mudiirliga
Bakanhg: Bakanhg: i
. Poz Ara

= Posta ve
Y Cizim Metraji Telgraf
Teskilati

Boru Hatlar
ile Petrol
Tasima A.S.

Milli Savunma Vakiflar Genel

Sy Bakanhgi = Midirligi

B is Programi Milddricgii

B Texif Gonder/Al Tiirkiye
Cumhuriyeti

— Devlet
@ Sozlesme Hazirla Demiryollari

. Hakedis Rayicler + Rayig Ekle

@ : iscilik S e, iLBANK
antiye e
a Santiye ¥ ayicleri C$B Rayicleri EEMHaVCISH Rayicleri

_ insaat Takip @3
e’} ® TEDAS BOTAS @  PTT Rayicleri k

Rayicleri Rayicleri

Sekil 26. Kurum Pozlari: kurum, rayic ve gazete baglantilar

T

Kurum Pozlari Kurumlarin resmi birim fiyat/rayic + Kurum Ekle / + Rayic Ekle / + Gazete
sayfalarina tek tikla gider; yeni yayin Ekle ile baglanti ekleyin.
alarmi kurulur.

Arsiv Ac ZIP/RAR/7z ihale dokiimanini tarihli klasore Dosya Se¢ — Ana Dizine Ag; bitince klasor
acar; icteki arsivleri de acar. acilabilir.

Belge Paylas Belgeyi baglantiya cevirir; sifre ve slire Dosya Sec, baglanti adi ve istege bagh sifre
secilebilir. - Baglanti Olustur. Sunucu yapilandirmasi

gerekir.

Cop Kutusu Silinen teklif, s6zlesme ve kayitlar kalici Kayit turi secip Geri Yukle veya Kalic Sil.

silinene kadar burada durur. Otomatik bosaltma yapiimaz.
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@ Poz Numaralari

;‘ ihale Akigi
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. Poz Ara
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E Sozlesme Hazirla
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a Santiye
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= Cop Kutusu

y POZMETRICS

DIJITALOE DAHA FAZLASI
E‘ Ana Ekran

E Poz Eslestirme

@ Poz Numaralari

;‘ ihale Akigi

E Sinir Deger
Hesaplama

. Poz Ara

o Cizim Metraji

é is Programi

B Texiif Gonder/Al

E Sozlesme Hazirla

B Hakedis
a Santiye

@ ingaat Takip

ya gevirin; kars!

Nasil kullanirim?

Paylasilacak dosyayi segin

>rogram ¢iktilari ya da herhangi bir belge — en fa

Sifre (is

Orn. Fen Lisesi Onarnimi — Idari Sartname Bos birakilirsa link herkese agik olur

Olusturulan baglantilar
Baglantilari herkes gorebilir. Silme yalniz Yénetici Paneli'nden yapilir.

0 baglanti

Paylasim yapilandirimadi t

Sekil 27. Belge Paylas

IDDETHIEPOEFDID DD

teklif ve sézlesm alici olarak silene kadar burada korunur

Nasil kullanirim?

Geri Yiikle, kayit ve eklerini birlikte geri getirir. Kalici silme geri alinamaz.

Tim kayitlar

Silinen teklif ve sézlesmeler burada goriindir

Sekil 28. Cop Kutusu

23. Not Defteri, Alarmlar ve Yardimcilar

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.

Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr



PozMetrics - Kullanma Kilavuzu Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

= AnaEkran EE R R ROl EEEEE )
B PozMetrics NOT DEFTERI Verel veritabani hazir - x |

< 10/23/2026 B ;) Bugiin &1 Metin, tarih veya POZ ara. + Yeni Not

00} Poz Eslestirme % Ana Ekrani Diizenle

@ Poz Numaralari
23 Ekim 2026 notla 0 not
= Segili Glin
N lhale Akisi
= Tim Notlar

S Sinir Deger ve Finans Kayitlari

»* Sabitlenenler
[z CEETETHE]

Favoriler

. Poz Ara ” >
Alarmlar b

— 48

B Cizim Metraji ~ Kurum
Alarmlan

Bl is Programi Cop Kutusu Bu gériiniimde not yok
Yeni bir not ekleyebilir veya filtreyi degistirebilirsiniz.

B Teklif Gonder/Al Notlar yalnizea girig —

- HESAP MAKINESI Q@ - x - keti (8)
[@ sszlesme Hazirla | nucu (4} W Santiye Defteri (3)

“iyat Aragtirmasi (3)

GiFi (3)
. Hakedis fRaporu (2) ® Personel (2)

a Santiye

Bilimsel

» Dosyadan is Kur

o
L8 Insaat Takip Ke ameder

@ ihale Takibi

ﬁ Kurum Pozlari
0 Kayit veya poz ara Yaklasan Hatirlatmalar

i Chatoct gdriinr.

Sekil 29. Not Defteri ve bildirimler
Not defteri: not ekleme, etiket, arama, sirim gec¢misi; nota alarm kurulabilir, zamani gelince
bildirim cikar.
Mola hatirlaticisi: sure secip baslatin; saya¢ simgede gdérunur, sire dolunca sesli uyari verir.
Hesap makinesi: ekranin Ustinde acilir; sonuc kopyalanabilir.

Duyurular: yoneticinin yayimladigi duyurular; okunmamislar rozetle gdsterilir. Panel her zaman
zil digmesine yapisik acilir (zili meni dizeninde nereye tasirsaniz oraya); Sabitle isaretlenirse
baska yere tiklayinca kapanmaz, X ya da Esc ile kapanir.

Ana Ekran @s%g‘g??g amt@% admin [=

D0} Poz Eslestirme

PRV R
&) ihale Akisi 00:58:20

=] Sinir Deger Geri sayim devam ediyor ‘anitim Filmi
Hesaplama

% Ana Ekrani Diizenle

Aylik Nakit Akisi (3B) Santiye ve Finans Kayitlan

Dakika

. Poz Ara

B Cizim Metraji 30dk 45 dk 1saat 1,5 saat

— Durakiat iptal Et
B is Programi ——

Her uygulama oturumunda 1 saa

B) Tekif Gonder/al
Q I QOdeme | Tahsilat (23)

Malzeme Hareketi (8)
o - Sonucu (
B Sézlesme Hazirla 2 i v !‘3 E»OF‘ J~UA

iyasa Fiyat Aragir
Bilimsel y ve

Tedsriksi Fiyat: (3)
@ Hakedis Fotograf Raperu (2) @ Personel (2)

a Santiye

B insaat Takip Hazir sablonla basiayin igleri vimi
planl

» Yeni Sozlesme + is Programi » Fiyat Listesi
. Yiikle

B inale Takibi
ﬁ_h Kurum Pozlar
Kayit veya poz ara Yaklasan Hatirlatmalar

B chatbot

Sekil 30. Mola hatirlaticisi

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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24. Yapay Zeka Asistani

Gl " @ PozMetrics Yapay Zeka

U} Poz Eslestirme Yerel yapay zekd icin en az 12 GB RAM gereklidir. Temel 6zellikleri veya yetkiniz varsa PozMetrics Al PRO'yu kullanabilirsiniz,

8 Poz Numaralari
Nasil kullanirim?
ihale Akisi
iyi a ar, ad
g Sinir Deger sy PozMetri
Hesaplama Komuta R
Poz Ara
Sohbet su an kullanilamiyor
) Gizim [ EET 5 r. Temel ozellikl

is Programi
| Tekiif Génder/Al
Sozlesme Hazirla
Hakedis
Santiye
» Yeni Teklif
] Iingaat Takip
@ inale Takibi

i Kurum Pozlarn .
Son igler Kayit veya poz ara Yaklagan Hatirlatmalar

Chatbot Actiginiz teklifler, sézlesmeler ve is programlari burada gériintir.

Sekil 31. Yapay zeka penceresi

24.1 Ne yapar, ne yapmaz

Asistan; poz ve fiyat sorularini yUklu listelerinizden cevaplar, sartname ve belgeleri 6zetler ve
uygulamada islem yapar. Belgelerinizde olmayan bilgiyi tahmin etmez: “Bu bilgiyi verilerinizde
bulamadim” der. Cevabin altinda kaynak (poz no, belge adi, sayfa) gdsterilir. Belge icine gizlenmis
“Onceki talimatlarn yok say” gibi metinler asistani yonlendiremez.

24.2 Pencere

» Basliktan surtkleyerek tasiyin; cift tiklayinca yerine doner.

« # logo/tema ayarlari, raptiye diigmesi sabitler (sayfa degisince kapanmaz), - kicult, goz
digmesi gizler (Alt+A geri getirir).

 bilgisayar / bulut diigmesi: yerel model ile internetli (Al PRO) arasinda gecis.

« atas digmesi belge ekler, mikrofon diigmesi sesli soru sorar, l Durdur cevabl keser; cevap
parca parca akarak gelir.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 37
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24.3 Komutlar (dil modeli gerektirmez)

43.500.1003 poz ara / poz bul 15.150.1004
15.150.1004 analiz yap

Finans sayfasini ac / ¢op kutusuna git / ayarlari ac
proje adi santiyesine not al: ...

harcamaya ekle: 2.500 TL ¢cimento, Tesisat
Malzeme, nakit

maliyete ekle: insaat 250.000 TL %35

not ekle: ... / yarin saat 10'da ... icin alarm kur

tedarikgi fiyati ekle: tedarikgi=..., malzeme=...,
fiyat=...

bu sartnameyi 6zetle / madde 12'de ne yaziyor

Poz Ara acilir ve arama yapilir.

Pozun fiyat analizi (grafik + tablo) acilir.

ilgili sayfa acilir.

Projenin santiye defterine bugutnin tarihiyle kayit eklenir.

Harcama dosyasina kayit eklenir.

Maliyet kalemine tutar eklenir, genel toplam yeniden
hesaplanir.

Not veya alarm eklenir.

Tedarikgi fiyati kaydedilir.

Secili belgeden birebir alintiyla cevap.

Birden cok proje, dosya veya kategori uyuyorsa asistan tahmin etmez, size sorar. Yetkiniz olmayan
bolimlerde islem yapamaz. Kayit yapildiysa onay mesaji gercekten kaydedildigi icin yazilr.

24.4 Yanit tercihi: Hizli / Dengeli / Yuksek Kalite
EEEEEEEEL T EEEE

Asistan

g hbe
Ana Ekran

‘ogram kendisi kurar; kurulum bitene

Chatbot'u etkin

Poz Eslestirme @ Gorlinlim ve Tema

< Yapay Zeka
Poz Numaralari E=)

s Marka, Logo ve Yanit tercihi

5 Videolar
Ihale Akisi bt

Cikti ve Klasorler
a Simir Deger

[ CEETIETE] Glvenlik

Yedekleme ve Destek
Poz Ara
Baglantilar
Cizim Metraji
Degisiklikler otomatik kaydedil Mikrofonia

8] is Programi

Teklif Gonder/Al

B Ssézlesme Hazirla

. Hakedis
a Santiye

a ingaat Takip

Kapatiirsa sag

eniz gereken dosyalar otomat

Mikrofon Iznini Ag

OHERILEN

Dengeli @ @ Yiiksek Kalite

< indirilir; bu sirada sohbet kisa siire kapali kalir

Sesli soru sorma

Dil ve Bolge Ayarlarini
Ag

» Tirkce konusma paketi nasil indirilir?

» Yanit tarzi ve sohbet penceresi

Sekil 32. Ayarlar > Yapay Zeka: yanit tercihi ve asistan ayarlari

12 GB'tan az bellek, ekran karti yok

12-15,9 GB bellek

Yerel yapay zeka baslatiilmaz; Al PRO (internetli)
Onerilir.

Hizl

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 38
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oo e

16 GB ve (zeri bellek, ekran karti yok Dengeli (Ylksek Kalite elle secilebilir, yavas
olabilir)
8 GB ve lzeri ekran karti belledi + 24 GB bellek Yiksek Kalite

Program o anki bos bellege ve diske de bakar: bos bellek yetmezse bir alt secenegdi 6nerir ve “Diger
programlari kapatirsaniz daha glcli model kullanilabilir” yazar; diskte model + %20 yer yoksa
indirme baslamaz.

24.5 Hiz ve oncelik (ekran karti olmayan bilgisayarlar)

» Soru sordugunuzda arka plandaki egitim verisi taramasi kendiliginden bekler; cevap 6nce
gelir, tarama soru bittikten kisa silire sonra kaldi§i yerden devam eder. Bekleme siiresi taramanin
sure sinirina sayilmaz.

e Yapay zeka sunucusu (Ollama) bir sebeple kapanirsa ilk soruda bunu fark eder ve kendiliginden
yeniden baslatir; ekranda “yeniden baslatiliyor, birkac saniye sonra tekrar deneyin” yazar.

e Program yapay zeka sunucusuna dogrudan bilgisayarin i¢ adresinden (127.0.0.1) baglanir. 1.2.6
oncesinde Windows her istekte 6nce baska bir adresi deneyip yaklasik 2 saniye kaybediyordu;
durum ekrani, sohbet ve egitim verisi taramasi bu siriim ile belirgin bicimde hizlandi.

e Ekran karti olmayan bilgisayarda cevaplar birkac saniye ile birkac on saniye arasi surebilir.

» 1.2.7'den itibaren model, oturum acildiktan kisa siire sonra arka planda bellege yuklenir; ilk

soruda modelin ylklenmesini beklemezsiniz. Yapay zeka kapaliysa veya kurulum striiyorsa
hazirlik yapiimaz.

24.6 Kurulum sorunlan

e G

Ollama kurulumu eksik veya bozuk Sohbetteki Ollama'yi Onar (yeniden kur) diigmesine basin

(llama-server bulunamadi) (onayinizla resmf kurucu indirilir) ya da ollama.com/download'dan
yeniden kurup programi yeniden baslatin.

Diskte en az ... GB bos yer gerekiyor Yer acip yeniden deneyin.

Model ilk kurulumda bir kez internetten internet baglantisini kontrol edin; indirme kaldigi yerden devam

indirilir eder.

Yeterli bos bellek yok Acik programlari kapatin veya Hizli'yi segin.

Yapay zeka hazirlaniyor (%...) ilk kurulumda normaldir; balonun halkasindan izleyin, program

kullanilmaya devam edilebilir.

24.7 Egitim verisi

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 39
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= Chatbot

y POZMETRICS

DIJITALDE DAHA FAZLASI
@ AnaEkran Nasil kullaninm?

00) Poz Eslestirme .
A sohbette kullanilabilir hale gelir

“ Poz Numaralari
SOHBETLER

% ihale Akig
Tiim durumle Basarisizlan Yeniden Dene

g Sinir Deger
2 Hesaplama Hafizayi Sifirla

. Poz Ara

E Cizim Metraji

é is Programi

@) Texif Gonder/al
E Sozlesme Hazirla
B Hakedis

a Santiye

@ ingaat Takip

Sekil 33. Chatbot sayfasi: sohbet gecmisi ve egitim verisi

Chatbot sayfasinda gegcmis sohbetler ve Egitim Verisi yonetilir: + Klasor Ekle / + Dosya Ekle
ile belgeler eklenir, Yeniden Tara, Duraklat, Basarisizlari Yeniden Dene, Hafizayi Sifirla.
Asistan cevaplarina verdiginiz begendim / begenmedim geri bildirimi sonraki cevaplarin
iyilestirilmesinde kullanilir.

25. Kendi Kendine Bakim, Pozi ve Duzenli
Raporlar

1.3.8 ile program kendini glincel ve saghkli tutar, sorulariniza kilavuzdan aninda cevap verir ve
raporlarinizi her hafta ya da her ay kendiliginden hazirlar.

25.1 Otomatik guncelleme

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 40
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% POZMETRICS
DIJITALDE DAHA FAZLASI

@ ~naecan
@ Poz Eslestirme

Poz Numaralari

a ihale Akist

Ayarlar ve Yedekleme

Tercihlerinizi ayarlayin. Ek secenekleri ihtiyag duydugunuzda agabilirsiniz

» Nasil kullaninm?

Q Ayarlarda ara... (br. yedek,

i Genel
& Gorlnim ve Tema

@ Yapay Zeka
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Y o —
00000000eC06E000 0 -

Bakim, Giincelleme ve Raporlar

Giincelleme

Uygulamanin tamamini (ekranlar, hesaplar, yapay zeka, kilav

yeni siirlime tagir. Bozuk veya dedistirilmig kurulum dosyasini
reddeder; kurulumdan sonra program kendilifinden yeniden
agilir. Verileriniz ve ayarlanniz korunur.

Saghk Taramasi
Program kendini denetler: veritabanlarinin saglamiigy, disk alan,

yededin yasi, hakedis iglerindeki eksik bilgiler ve fiyatsiz

kalemler, is programlarinda bitigi gegmis igler ve giriimemig
ilerlemeler. Higbir veriyi degistirmez. Haftada bir agilista
kendiliginden galisir, sorun bulursa {istte bildirir.

Sinir Deger
Hesaplama [E Marka, Logo ve Videolar PozMetrics 1.3.13 kurulu; en giincel siriim bu
Taramay: Baglat
/:y Poz Ara Gikti ve Klasbrler Giincellemeleri Denetle

Hata Raporu (Destek

Glivenlik Dosyasi) Olustur

!3 Birim Fiyat Analizi Onceki Siiriime Don...

Y Yedekleme ve Destek

.1« Bakim, Giincelleme ve
Raporlar

— Haftada bir o
Is Programi @ Baglantilar

Son denetim: 06.11.2026 09:51:52

Acilista otomatik denetim

Gizim Metraji

Degisiklikler otomatik kaydedilir.

B vt conderial
[ Yeni strimii agiligta kendiliginden kur (yonetici
hesabinda; 15 saniv: t il

Merhaba, ben Pozil Takildiqiniz ye orun. Beni siiriikleyip istediginiz yere tagiyabilirsiniz
@ Sézlesme Hazirla Merk , ben F akildigini T n. Beni sdriikleyip istediginiz ye! bilirsini
. . C L]
€ Hakedig . . . -
- Diizenli Raporlar Pozi'nin Cevaplayamadigi Sorular
Sectliginiz rapor her hafta veya her ay Excel, Word ya da Kullanicilarin destek asistani Pozi'ye sordugu ve kilavuzda
!-‘ Samiye PowerPoint olarak kendiliginden hazirlanir {program agikken, cevabi bulun ). Kilavuzu bu

kapaliyken kagan rapor ilk agiligta hazirlanur). Tutarlar

Sekil 34. Ayarlar > Bakim, Glncelleme ve Raporlar

sorulara gére gelistirebilirsiniz. Yalniz yéneticiler gérir.

Guncelleme uygulamanin tamamini (ekranlar, hesaplar, yapay zeka, kilavuz) yeni sirime tasir;
verileriniz ve ayarlariniz korunur. Kurulum dosyasi bozuk veya degistirilmisse reddedilir.

1. Ayarlar > GUncelleme'yi acin.

2. “Acilista otomatik denetim” icin Her giin, Haftada bir, Ayda bir ya da Kapali secin (6nerilen:
Haftada bir).

3. isterseniz “Yeni sirimu acilista kendiliginden kur” kutusunu isaretleyin: yeni siiriim bulununca
Ustte 15 saniyelik bir geri sayim ¢ikar; “Iptal” ile durdurabilir, “Simdi Kur” ile hemen
baslatabilirsiniz.

4. Kutu isaretli degilse Ustte “Yeni PozMetrics strima hazir” cubugu cikar; “Simdi Gincelle” ile
kurarsiniz.

5. Hemen bakmak icin “GUncellemeleri Denetle”ye basin.

ipucu: Kurulumu yalniz yénetici hesabi yapabilir. Program kapanip 1-2 dakika icinde kendiliginden
yeniden acilir.

25.2 Haftalik otomatik bakim ve Guncellenenler klasoru

Her pazartesi 00:00'da GitHub'da otomatik bakim calisir: programin batin otomatik testleri ve
ekran testleri (binlerce test) bastan calistirilir, kod ve kullanilan kitiphaneler givenlik agisindan
taranir. DUzeltilmis sGrimi ¢ikmis bir glvenlik acigi varsa ilgili kitiphane yikseltilir; bitin testler
gecgerse yeni PozMetrics strimi yayimlanir ve program bir sonraki acilista kendiliginden
guncellenir. Testler gegmezse higbir sey yayimlanmaz.

Yapilan her sey Turkge bir PDF rapora yazilir. Program acilista (ve acik kaldikca 6 saatte bir) yeni
raporu indirir, dogrular ve Masaiistii > POZ METRICS > Giincellenenler klasoriine kaydeder;
ekranin Ustinde “Haftalik bakim raporu geldi” bildirimi cikar (Raporu Ac / Klasori Ac). Bilgisayar
o gece kapaliysa rapor, program ilk acildiginda gelir.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 41
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ipucu: Rapordaki “Ozellik bazinda test sonuclan” tablosu her ézelligin (Hakedis, is Programi, Teklif,
Yapay Zeka...) ayri ayri kac testle denendigini gosterir.

25.3 POZ METRICS klasérii her siirimde giincellenir

Masalistiiniizde POZ METRICS klasérii varsa, program yeni bir siiriime gectikten sonraki ilk acilista
bu klasére kendiliginden sunlar koyar: PozMetrics_Kurulum.exe (ve dogrulama bilgisi
PozMetrics_Kurulum.json), gincel PozMetrics_Kullanma_Kilavuzu.pdf ve bitin strimlerin
yeniliklerini anlatan PozMetrics_Yenilikler.pdf. Dosya adlari hep aynidir; eskilerin Gzerine yazilir,
klasér dolmaz. Kurulum dosyasi SHA-256 ile dogrulanmadan kopyalanmaz. internet yoksa eksik
kalan dosya bir sonraki acilista tamamlanir. Klasér yoksa program yeni klasér olusturmaz.

25.4 Onceki siirime dénme (geri alma)

Yeni siirimde bir sorun cikarsa Ayarlar > Giincelleme > “Onceki Suriime Dén...” diigmesi bir
onceki yayinlanmis strimu bulur, kurulum dosyasini SHA-256 ile dogrular ve kurar. Verileriniz ve
ayarlariniz korunur; yalniz yeni sirimle gelen 6zellikler kullanilamaz. Geri déntsten sonra
“kendiliginden kur” secenegi kapatilir; sorun giderilen siriim cikinca yine bildirilir.

25.5 Kademeli yayin

Yeni bir stirim 6nce kullanicilarin bir bélimune (6r. %20) duyurulabilir; sorun ¢cikmazsa herkese
acilir. Sira bu bilgisayara gelmediyse Ayarlar > Guncelleme bunu yazar; “Gulncellemeleri Denetle”ye
basarak yeni sirimu hemen kurabilirsiniz.

25.6 Kurulumda bilgisayar denetimi

Kurulum baslarken bellek (RAM) ve sistem diskindeki bos yer denetlenir. 4 GB'tan az bellek veya 3
GB'tan az bos yer varsa uyari ¢ikar; devam edip etmemeyi siz secersiniz. Yapay zeka asistani icin 8
GB bellek 6nerilir.

25.7 Saghk Taramasi

Program kendini denetler ve “neresi bozuk, neresi eksik, ne yapmaliyim” sorusunu cevaplar:

veritabanlarinin saglamligi, disk bos alani, otomatik yedek klaséri ve son yedegin yasi, hakedis

islerinde bos kalan s6zlesme bedeli / yUklenici / idare ve birim fiyati girilmemis kalemler, is

programlarinda bitis tarihi gecmis ama tamamlanmamis isler (kritik yoldakiler acil sayilir), hic

girilmemis veya 30 gunden eski ilerlemeler, internette fiyat aramasi ayari. Tarama hicbir veriyi

degistirmez.

1. Ayarlar > Saghk Taramasi > “Taramayi Baslat”a basin.

2. Her bulgunun yaninda énemi (Acil / Uyari / Bilgi), aciklamasi ve “Ne yapmali” satiri vardir; “Git”
digmesi ilgili ekrani acar.

3. Program haftada bir acilista taramayi kendiliginden yapar; acil sorun veya uyari varsa Ustte
bildirir.

4. Cozemediginiz bir hata icin “Hata Raporu (Destek Dosyasi) Olustur” ile ZIP hazirlayip génderin;
icinde sifre ve fiyat listeleri bulunmaz.

25.8 Destek asistani Pozi

Sag altta, yapay zeka digmesinin yaninda turuncu baretli robot Pozi durur. Pozi internet ve yapay
zeka gerektirmez; cevaplari bu kullanma kilavuzundan bulur.

1. Pozi'ye tiklayin veya klavyede F1'e basin: bulundugunuz ekranin yardimi acilir.

2. Ustteki kutuya sorunuzu yazip Enter'a basin (6r. “hakedis dosyasini Excel'e nasil aktarirm”,
“yedek nasil alinir”). En uygun kilavuz bolimleri adim adim goésterilir; baska ekrandaysa “... git”
digmesi o ekrani acar.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 42



PozMetrics - Kullanma Kilavuzu Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

3. Cevap bulunamazsa soru kaydedilir; “Yapay Zekaya Sor” ile PozMetrics Al'ya gecebilirsiniz.
4. “Destek Talebi” sirim, ekran ve sorunuzla hazir bir metin Uretir; “Panoya Kopyala” ile e-posta
veya WhatsApp'tan génderin.

ipucu: Yoneticiler Ayarlar > “Pozi'nin Cevaplayamadi§i Sorular” kartinda bu sorulari gériir; kilavuz bu
sorulara goére gelistirilir.

25.9 Pozi'yi tasima, saydamlik ve insaat ekipmanlan

1 o] Y ‘
= uoaee“&/&uuo[J oadmm =

fle POZMETRICS Asistan
i BIJITALDE DAHA FAZLASE . )
Q Ayarlarda ara... (or. yedek, Bilgisayaninizda calisan yapay zeka asistani — belgeleriniz digari gikmaz. Gereken her seyi program kendisi kurar; kurulum bitene kadar
sohbet kilitli kalir. Ayar de§istirmenize gerek yoktur.
Ana Ekran
|0 % Gonel
Chatbot'u etkinlestir
X & earing Kapatilirsa sag-alt schbet balonu gorinmez.
@ Poz Eslestirme % Gorlinlim ve Tema -
[ Acik
1 Yapay Zeka
a Poz Numaralari
[E Marka, Logo ve Videolar
Kaydet
a ihale Akist Gikti ve Klasorler
N & Glvenlik
Sinir Deger
Hesaplama « .
P Y Yedekleme ve Destek Pozi — Destek Asistani
. N Pozi'yl ekranin istediginiz yerine siiriikleyin, saydamh@ini ve boyutunu ayarlayin, yanina ingaat ekipmanian ekleyin. Saydamken arkadaki
@ Poz Ara i3 Bakim, Glincelleme ve yazilar okunur; lizerine gelince tam gériinir. Ayarlar bu bilgisayarda saklanr.
Raporlar
— % Goranim Kenum Saydamlik
B sirim Fiyat Analizi B Baglantiar %60
Baretli robot ¥ Sag alt kose w
cem———
5z . Dedgisiklikler otomatik kaydedilit
Cizim Metraji Boyut Yardim penceresi saydamh
64 px %92 Ijl Yerine sabitle (sirikienmesin)
. = ] ]
Is Progranmi

|:| Pozi'yi gizle (F1ile yine agilir)

insaat ekipmanlan — en fazla 4 tane segin, Pozi'nin yaninda gériiniir

B it conder/al

P

6
. TL {T  fhaba ben Posiltakidiginiz yerdebana Sorun. Beni sirikleyip istediginiz yere tagiyabilirsi
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Sekil 35. Ayarlar » Yapay Zeka > Pozi — Destek Asistani

1. Pozi'yi fareyle tutup ekranin istediginiz yerine sirukleyin; biraktiginiz yerde kalir.

2. Ayarlar > Yapay Zeka > “Pozi — Destek Asistani” kartindan gorinimu (baretli robot, isci, ving,
kepce), konumu (kbseler ya da serbest), saydamligi, boyutu ve yardim penceresinin saydamhgini
ayarlayin. Saydamken arkadaki yazilar okunur; Gzerine gelince Pozi tam goérunur.

3. “Yerine sabitle” ile yanlislikla siriklenmesini dnleyin; “Pozi'yi gizle” ile kaldirin (F1 yine acgar).
4. insaat ekipmanlarindan (kepce, ving, kamyon, bariyer, kazma, tugla, cekic, génye, kanca...) en
fazla 4 tanesini secin; Pozi'nin yaninda goérunur.

25.10 internetli yapay zekd — dogrudan baglanti (Gemini)

PozMetrics sunucusu kurulu degilken de internetli yapay zekayi kullanabilirsiniz. Anahtar bu
bilgisayarda Windows'un sifrelemesiyle saklanir; ekranda yalniz son 4 hanesi gérinur.

1. aistudio.google.com/apikey adresine Google hesabinizla girip “Create APl key” ile anahtar
olusturun (Ucretsiz kotasi vardir).

2. Ydnetim Paneli > Yapay Zeka > “internetli Yapay Zekd — Dogrudan Baglanti” kartina anahtari
yapistirip Kaydet'e, sonra “Baglantiyi Dene"ye basin.

3. Sohbet ekraninda “internetli”yi secin; yetkili kullanicilar ve yéneticiler bu baglantiyi kullanir.
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ipucu: “Sunucu Yénetimini A¢” diigmesi yalniz PozMetrics sunucusu (VDS) icindir; dogrudan baglanti
icin gerekmez.

25.11 Duzenli raporlar (Excel, Word, PowerPoint)

Sectiginiz rapor her hafta veya her ay kendiliginden hazirlanir. Rapor tirleri: Genel Durum
(hakedis + is programi + harcama + saglik taramasi), Hakedis Ozeti (son dénem tutarlari,
ddenecek, gerceklesme; tek is secilirse kalem bazinda), is Programi (planlanan / gerceklesen
ylizde, fark, geciken isler) ve Harcama Ozeti (dosya toplamlari ve biitce kullanimi). Tutarlar
programin hesap motorundan alinir.

1. Ayarlar > Duzenli Raporlar'da rapor adini yazin.

2. icerik, hangi kayit (hepsi ya da tek is/program), bicim (Excel, Word, PowerPoint), siklik (Haftalik /
Aylik) ve gunu secin.

3. isterseniz “Sec...” ile klasér belirleyin; bossa Masalstl > PozMetrics Raporlari kullanilir.

4. “Raporu Ekle"ye basin; ilk rapor hemen hazirlanir. Sonrakiler vadesi geldiginde program
acilisinda hazirlanir ve Ustte “... rapor hazirlandi — Ac / Klasoéri Ac” bildirimi cikar.

5. Listede “Simdi Hazirla” ile istediginiz an Gretebilir, “A¢” / “Klasor” ile son dosyaya gidebilirsiniz.

ipucu: Program kapaliyken rapor hazirlanamaz; kapali kaldi§iniz dénemin raporu ilk acilista hazirlanir.
Duzenli rapor eklemek ve silmek ydnetici yetkisidir.

25.12 internette fiyat aramasi (Tavily anahtan)

Google bu arama servisini yeni kullanicilara kapatti; yeni alinan Google anahtarlar reddedilir.
Google reddederse ve Tavily anahtari girilmisse program aramayi kendiliginden Tavily ile yapar.

1. app.tavily.com'a Ucretsiz Uye olun (kredi karti gerekmez, ayda 1.000 arama).

2. “API Keys” bélimundeki tvly- ile baslayan anahtari kopyalayin.

3. Ayarlar > Santiye, Finans ve Uyarilar kartindaki fiyat aramasi ayarinda motor olarak Tavily'yi
secip anahtar yapistirin ve kaydedin.

25.13 Guvenlik taramasi

Her glincellemeden 6nce kod bulutta otomatik olarak hata ve glvenlik acigi icin taranir (kod
taramasi ve kullanilan kitiphanelerin bilinen agiklari). Testler ge¢gmeyen surim yayinlanmaz.

26. 1.3.2, 1.3.3 ve 1.3.4 ile Yeni Eklenenler

26.1 PozMetrics Al: fiyat sorulan

Fiyat sorulari dil modeline gitmez; yukld listelerden kesin cevaplanir (1.3.4). Poz numarasi
(“15.150.1005 fiyat1”, “15 150 1005”, salt say1 “1201 fiyati”, kurum 6nekiyle “KGM 6115") karta, is
tanimi (“C25 beton guncel fiyat ne”) fiyath secenek listesine goéturar: kod - tarif - birim fiyat - kurum
ve donem. Guncel = yUklu listelerdeki en yeni donem; “2026 ocak fiyati” o dénemi 6ne alir. Yuklu
olmayan dénem ya da hicbir tanima uymayan soru icin asistan bulamadigini ve sebebini soyler,
tahmin yaritmez. Kisaltma ve yazim farklar (C25 = C25/30 = BS25, @/fi, Turkce karakter) taninir.

26.2 PozMetrics Al: program kullanimi ve modelsiz calisma

noou ”oou

“Hakedis naslil hazirlanir”, “tema nasil degistirilir”, “hangi 6zellikler var” gibi sorular bu kilavuzdan,
gercek diigme adlariyla adim adim cevaplanir; yetkiniz kapali bolim belirtilir. Dil modeli
kullanilamadiginda (bellek yetersiz, kurulum surlyor, servis kapali) sohbet kapanmaz: poz/fiyat,
tanim, program ve komut sorulari yine cevaplanir; yalniz modeli gerektiren soruya sebebi yazilir.
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26.3 Al Hafizasi

Ayarlar > Yapay Zeka > Al Hafizasi karti asistanin ne bildigini gOsterir: fiyat satiri sayisi, kurumlar
ve en yeni donem, okunan belge ve parca sayisi, son glincelleme, 6grenme kuyrugu, okunamayan /
desteklenmeyen dosyalar (sebebiyle) ve kullanilan model. Yéneticiye son 30 giinin cevap yollan
(kart, secim listesi, kilavuz, dil modeli...) yalniz sayim olarak gdésterilir. Yeni okunamayan dosya
oldugunda giriste bildirim verilir. Belgeleri Yeniden Tara diigmesi egitim verisini yeniden okur.

26.4 Excel ciktilari tam dinamik

Butlin hesaplanan Excel hiicreleri formuldir (1.3.4): is Programi (tarih, durum, Gantt, panel), Sinir
Deger (Teblig 45.1.1 / 79.1.2 formdulleri: Tortl, o, Tort2, C, K, sinir deger ve teklif sonuclari), Puantaj
ve Tahmini Bordro, Donem Karsilastir (fark, %, durum), Birim Fiyat Analizi, Poz Fiyat Analizi, Cizim
kesfi/metraji, teklif formu KDV toplamlari, is programi nakit akisi ve PERT. Hakedis, harcama, fiyat
farki, karllik ve piyasa arastirmasi zaten formullidar. Degeri degistirdiginizde bagli sonuclar
Excel’de kendiliginden glincellenir.

26.5 Yapay zeka izni ve “Ne gonderildi?”

internetli yapay zekayi (Al PRO) ilk kez kullandi§inizda program sizden bir kez izin ister. izin
vermezseniz hicbir metin internete génderilmez; “Bu bilgisayarda isle” secenedi sohbeti yerel
modele ydénlendirir. izni verdikten sonra yapay zeka yanitinin altindaki Ne génderildi? diigmesi,
disari giden talimat ve metni birebir gésterir. Cok uzun icerikler 20.000 karakterde kirpilir ve
pencerede “kirpildl” yazar.

1. Ayarlar > Hesap Giivenligi > Yapay Zeka izni penceresinden izninizi istediginiz zaman geri
alabilirsiniz.
2. Hesabinizi silerseniz izin kaydi da silinir.

26.6 Denetim kaydi

Yonetim Paneli > Kullanicilar > Denetim Kaydi penceresi kim, ne zaman, ne yapti ve hangi
bilgisayardan yapti sorularini yanitlar. Kullanici, islem (icerdigi kelime), cihaz ve tarih araligina
gore stzin; Excel’e Aktar ayni sizgeci kullanir ve Excel’de “Cihaz” sttunu bulunur (1.3.3).

26.7 PozMetrics Al ve giris ekrani

Yapay zeké asistaninin adi PozMetrics Al'dir; “sen kimsin” sorusuna Murat Aksu tarafindan
tasarlandigini sdyleyerek yanit verir. Giris ekranindaki “Murat Aksu tarafindan tasarlanmistir”
plakasi ve Web Sitesi / Instagram baglantilar renkli, gegisli efektlerle gosterilir; Ayarlar'da sade
efekt seciliyse ya da Windows’ta hareket azaltma aciksa animasyonlar durur (1.3.3).

26.8 Poz Ara hizi

Poz numarasiyla yapilan aramalar arsivin dizinini kullanir; yUz binlerce satirlik arsivde de sonug
aninda gelir. Ayni arama yazarken, Enter'da ve ARA digmesinde Ust Uste gonderilmez (1.3.3).

26.9 Veritabani guncellemeleri

Program glincellendiginde veritabani degisiklikleri numarali adimlarla uygulanir. Her adimdan 6nce
veri dosyasinin yedegi (.goc-n.bak) alinir; bir adim basarisiz olursa o adimin tamami geri alinir ve
veriniz bozulmaz.

26.10 Excel ve PDF ciktilan

Harcama Excel’i PozMetrics logolu kapakla acilir; basliklar renklidir, grafikler tablonun altinda yer
alir. S6zlesme ve PDF ciktilarinin altinda hazirlanma tarihi yazar.
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26.11 Hangi ekrandan hangi cikti alinir?

4 4

Teklif v

Sézlesme v v v

Hakedis v v v Excel: 16 sayfalik formulla hakedis dosyasi; ayrica
kurumun kendi Excel sablonu

is Programi v v v Ayrica MS Project (XML) ve yedek (JSON)

Sinir Deger v v v

Notlar v v - Ayrica CSV

Santiye / Finans v v -

raporlari

Duzenli raporlar v - v Ayrica PowerPoint

Word ciktilari dizenlenebilir belgelerdir; sayilar programin hesabiyla PDF ve Excel'deki ile aynidir.
Hakedis Word'inde icmal, kesintiler ve imza alani dikey, metraj ve tutar cetveli yatay sayfadadir.

26.12 Ekler: kayitlara dosya ekleme

Teklif, S6zlesme, Hakedis ve is Programi ekranlarinin Gstindeki Ekler (atas simgeli) digmesiyle o
kayda her tirden dosya eklenir: PDF, Word, Excel, fotograf, DWG/DXF, zip... Harcama, maliyet,
ihale akisl, isletme, proje ve fotograf raporlarinda da ayni Ekler bélimu vardir.

1. Kaydi acin (yeni kayitsa once kaydedin; ekler kayda baglanir).

2. Ekler > + Dosya Ekle ile bir veya birden ¢cok dosya secin ya da dosyalari pencereye surukleyip
birakin.

3. Dosyanin adina tiklayinca kendi programinda acilir; kalem digmesiyle adini ve agiklamasini
dizenler, ¢6p kutusu digmesiyle kaldirabilirsiniz (bildirimdeki Geri al ile geri getirilir).

4. PDF, Word, Excel ve metin eklerinde Yapay zeka mendsiyle dosyay! 6zetletebilir, is programi
ya da metraj tablosu cikartabilirsiniz.

ipucu: Eklenen dosyanin kopyasi programin veri klasériinde saklanir; 6zgiin dosyaniza dokunulmaz.

Ekler otomatik yedege dahildir. Glvenlik icin calistirilabilir dosyalar (.exe, .bat, .cmd, .psl, .msi ...)
eklenemez; dosya basina sinir 200 MB'tir.

27. Ayarlar

Ayarlar solda kategoriler, lstte arama kutusu ile diizenlenmistir. Degisiklikler otomatik kaydedilir.

27.1 Genel
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Poz Ara
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Degisiklikler otomatik kaydedili
) is Programi

Tekiif Génder/Al

B Sézlesme Hazirla

@ Hakedis
a Santiye

@ insaat Takip
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at meniistindeki P

n PozMetrics simgesi kullaniliyor.
ik yalniz kurulu W
uygulamasinda galigir.)

Santiye, Finans ve Uyarilar

Uyarilar Ana Ekran‘da goriini

agilisinda da gosterilir (program ka

Windows agihsinda uyarilari géster
internet fiyat aramasi (Piyasa Arastirmasi)

Sekil 36. Ayarlar > Genel

Dosya Okuma ve Fiyat Hesabi

Bnerilen ayar agiktir. Degistirmeniz gerekmez

Taranmig PDF'leri de oku

Fotograf gibi taranmis belgelerdeki yazilan okumayt den

» Okuma kalitesi ve fiyat segenekleri

Yasal Bilgiler ve Kilavuz

rogramin tamamini anlatan Kullanma Kilavuzu (PDF) ile

kabul ettig al Bilgiler ve KVKK Aydinlatma Metni

Yasal Bilgileri Géster

Dosya okuma (fiyatlarda virgulden sonraki hane, yuvarlama sekli, tarama kalitesi),
Santiye/Finans/ihale bélim erisimi (yalniz yénetici), Windows acilisinda uyarilar, Yasal Bilgiler ve

Kilavuz.

27.2 Gorunum ve Tema

y POZMETRICS
DISITALDE DAHA FAZLASI
Ayarlarda ara... (6r. yed

@ Anakkran
Genel

00 Poz Eslestirme Goriiniim ve Tema

Yapay Zeka
Poz Numaralari
Marka, Logo ve
) Videolar
Ihale Akisi ks

Cikti ve Klasorler
® Sinir Deger

Hesaplama Glvenlik

Yedekleme ve Destek
Poz Ara
Baglantilar

] Cizim Metraji

Degisiklikler otomat
is Programi

| Tekif Génder/Al

B sézlesme Hazirla

B Hakedis
a Santiye

E ingaat Takip

Sekil 37. Ayarlar > GoriGnim ve Tema

IDRVETBITIOEDDC

Goriiniim

Yazi boyutunu rahat okuy

Canh 3D Temalar

Tami ) 77 insaat %3 Santiye # Dijital

Kule Ving Ekskavator ve Kamyon
It Ingaat at

Yol Silindiri Koprii ingaati
fr Insaat P ingsat

Fore Kazik

;l

[

Gece Vinci Kazi Sahasi
¥4 Santive s

Kamyon Yolu
¥} Santiye

abileceginiz sekilde ayarlayabilirsiniz

Beton Mikseri

iskele ve Cephe
et o1 ingaat

Baretler Bina Yiikseligi
Fr Insaat ¥t Ingaat

Proje Paftasi Santiye Sehri
#4 Santiy: 4 Santiy

Mimari Gizim

Topografya
4 Santiye 4 Santiye

©

Tema galerisi (38 renk temasi), 32 hareketli 3B arka plan sahnesi, buton/yazi/sayfa renkleri, kdse,
yogunluk, yazi tipi, gblge, arka plan, gecis efektleri, 3B efektler, menl simgeleri, Simge hareketi
(30), Simge renkleri (30), 3B grafik cesidi (30), Al logo temasi (30) ve Menu Duzeni ve
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Simgeler (bkz. Ekrani Taniyin). Goriiniimii Varsayilana Dondir meni dizenini ve Al ayarlarini
korur.

27.3 Marka, Logo ve Videolar

y POZMETRICS
L htcatinnd Nasil kullaninm?

@ AnaEkran Marka, Logo ve Videolar

00) Poz Eslestirme Logolar ve Videolar

£ Genel Giis ekrani ve uygulama (sol meni) logolari, agilis/giri
a Poz Numaralari _—
@ Goriiniim ve Tema
& ihale Akist g8 Yapay Zekd
Agilis Videolarnim Yonet
Marka, Logo ve 5 coe ©

am Sinir Deger ] Vidi
z eolar
'd Hesaplama

. Poz Ara

" Al Logosu ve Temas!
@ Cikt ve Klasorler

Glivenlik
B Cizim Metraji Yedekleme ve Destek
o :ELIELIETS
B Is Programi g

o Degisiklikler otomatik ka
Bl Tekiif Génder/Al

B sozlesme Hazirla

@ Hakedis
a Santiye

]} insaat Takip

Sekil 38. Ayarlar » Marka, Logo ve Videolar

Giris ve uygulama logolari, acilis/giris videolari ve Al logosu; yonetim paneli sagdan acilan
cekmecede aclilir, sayfayi kaplamaz.

27.4 Cikt1 ve Klasorler
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@ AnaEkran Cikti ve Klasdrler
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£ Genel

a Poz Numaralari N
@ Goriiniim ve Tema

&) ihale Akigt E8 Yapay Zekd

Marka, Logo ve

g Sinir Deger -] Videolar

.ﬂ Hesaplama

. Poz Ara

Klasorii Degistir

# Glvenlik

# Cikti ve Klasbrier
a

& cizim Metraji Yedekleme ve Destek

o Badlantilar
B Is Programi

Degjisiklikler otomatik kaydedilir

@ Tekif Gander/Al
. Sézlesme Hazirla
@ Hakedis
a Santiye

g insaat Takip

Sekil 39. Ayarlar > Cikti ve Klasérler

Cikti arsivi kok klasori (Klasér Sec / Klasorii Degistir) ve Arsivi Goriuntiile: bitin ciktilar (birim
teklif, teklif, sézlesme, hakedis, sinir deger, karsilastirma, cizim metraji, santiye raporlari, insaat
Takip, poz ve birim fiyat analizleri, notlar) Yil > is tarii > Ay diizeninde tek listede; arama, is tiri ve
tarih stizgeci, 6nizleme, Ag ve Klasorde goéster. Var olan dosya asla ezilmez; ayni ad varsa (2),
(3) ekiyle yeni kayit acilir. Varsayilana Doén karti pencere yerlerini, ment dizenini, gérinima ve
ekran stzgeclerini grup grup sifirlar. Klavye kisayollari icin yazi alaninin disindayken ? tusuna basin.
Ayni kartta Tanitim turunu baslat ilk acilistaki kisa turu yeniden goésterir; turun son adiminda
Ornek veriyle dene, adi “ORNEK —” ile baslayan bir teklif ve harcama dosyasi olusturur
(silinebilir).

27.5 Guvenlik
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=l is Programi

Dedisiklikler otoj

@ Tekiif Gander/Al

B Sézlesme Hazirla

@ Hakedis
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E insaat Takip

Ayarlarda ara... (6r. yed

Genel
Goriiniim ve Tema
Yapay Zeka
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Gvenlik
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abilirsini

Giivenlik

Hesap Giivenligi

Girls sifrenizi buradan degistirebilirsiniz. Sifre yalniz bu bilgisayarda degil, hesabinizda degisi

Sifreyi Degistir

Sekil 40. Ayarlar » Glvenlik

Sifreyi Degistir, iki asamali dogrulama (Etkinlestir, Yeni Kurtarma Kodlari), Kisisel
Verilerimi indir (KVKK md. 11: hesap bilgileri, islem gecmisi, tercihler ve notlar tek ZIP'te) ve
Hesabimi Sil (KVKK md. 7): parolanizi ve onay icin HESABIMI SiL yazmaniz istenir; hesabiniz,
notlariniz, sohbet gecmisiniz, son kullanilanlar ve sinir deder hesaplariniz kalici olarak silinir.
isletmeye ait ortak kayitlar (teklif, hakedis, s6zlesme, harcama) silinmez. Ana yénetici hesabi

silinemez.

27.6 Yedekleme

y POZMETRICS

DIITALDE DAHA FAZLASI
@ AnaEkran

@ Poz Eslestirme

@ Poz Numaralari

%) ihale Akist

e

a

Sinir Deger
Hesaplama

. Poz Ara

IS Cizim Metraji

= is Programi
B Tekiif Gonder/Al

Sozlesme Hazirla

B Hakedis
a Santiye

a ingaat Takip

ve Destek

Ayarlarda ara... (6r. yed

Genel
Goriiniim ve Tema
Yapay Zeka

Marka, Logo ve
Videolar

Cikti ve Klasorler
Givenlik
Yedekleme ve Destek

Baglantilar

gisiklikler otomatik kaydedilir

IDDETDTITIOEFID O

Tam Uygulama Yedegi

Eski Kiitiiphane Yedekleri

Teklifler, sbzle resimleri, almiz kurum listeleri, ayarlar ve i programlarin

gin yukaridaki tar

Yedegi Geri Yiikle
Klasorii Degigtir

Geri ylikleme mevcut kurum i silmez. Daha

Buluta Yedekle

(OneDrive) ar eklenmez. Destek

iz, sifreniz
Acilig/kapanista otomatik yedekle

rogram agikken ayrica

giinde bir yedekle

leniiz yedek alinmad

Tam Yedegi Geri Yiikle

Destek

Bir soru rsaniz destek ekibine

dosyasi rabilirsiniz

Destek Dosyasi Olustur

Sekil 41. Ayarlar > Yedekleme ve Destek
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Simdi Yedekle, Buluta Yedekle (OneDrive), acilis/kapanista otomatik yedek, Tam Yedegi Geri

Yiikle, kiitiphane yedegi, Destek Dosyasi Olustur.

27.7 Baglantilar

y POZMETRICS
L htcatinnd Nasil kullaninm?

) Ana Ekran

) Poz Eslestirme
Genel

B Poz Numaralari o
Gorliniim ve Tema

ihale Akisi Yapay Zeka

Marka, Logo ve

B Sinir Deger Videolar

Hesaplama

Gikt1 ve Klasorler
Poz Ara

Giivenlik
Gizim Metraji Yedekleme ve Destek

- :ELIELETS
Is Programi ag

Dedisiklikler otomatik

Teklif Génder/Al

B sozlesme Hazirla

. Hakedis
a Santiye

& insaat Takip

Sekil 42. Ayarlar > Baglantilar

Sunucu Esitleme (PozMetrics Web)

Goster

©

Telefon baglantisi (QR kod, Baglantiyi Ac¢ / Yeni Kod / Baglantiy1 Kapat), sunucu esitleme

(sunucu adresi, kullanici, Simdi Esitle).

27.8 Masaustu Simgesi

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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Baglantilar
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) is Programi
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B Sézlesme Hazrrla Santiye, Finans ve Uyarilar Yasal Bilgiler ve Kilavuz

@ Hakedis
a Santiye

o - Yasal Bilgileri Géster
I8 insaat Takip

Sekil 43. Ayarlar > Genel > Masaustu Simgesi
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MasaUstiindeki ve Baslat menisiindeki PozMetrics kisayolunun simgesini kendi resminizle degistirir.

1. Ayarlar > Genel'de Masalistii Simgesi kartini bulun.

2. Resim Sec...'e basip PNG, JPG, BMP, GIF, WEBP veya ICO dosyasi secin (en fazla 15 MB, en az
16x16 piksel). Ya da Hazir: digmeleriyle programin kendi logolarindan birini segin.

3. Resim kare bir Windows simgesine (16-256 piksel boyutlar) cevrilir; orani korunur, kisa kenar
saydam boslukla tamamlanir.

4. Masaustinde PozMetrics kisayolu yoksa eklenir. Kartta yeni simgenin 6nizlemesi gérundar.

5. Eski simgeye déonmek icin Varsayilana Don.

e Yalniz hedefi PozMetrics olan kisayollar degisir; baska hicbir dosyaya veya kisayola dokunulmaz.

e Ortak (tum kullanicilar) masaustlndeki kisayol yénetici izni isteyebilir; o durumda program kag
kisayolun degistigini soyler.

» Windows simgeyi hemen yenilemezse masaustinde F5'e basin.

e Bu 6zellik yalniz kurulu Windows uygulamasinda calisir; telefondan ve web'den degistirilemez.

27.9 Guncelleme

Yeni PozMetrics sUrimidnu program iginden kurar; verileriniz ve ayarlariniz korunur.

1. Ayarlar > Genel > Giincelleme kartinda Guincellemeleri Denetle'ye basin. Program acilista
da glinde bir kez kendiliginden bakar ve yeni stirim varsa bildirir.

2. Yeni srim varsa ... Stiriimiine Giincelle diigmesi gérinlr. Basin ve onaylayin.

3. Program kapanir, kurulum arka planda yapilir (1-2 dakika) ve PozMetrics kendiliginden yeniden
acihr.

» Kaynak: masaustindeki PozMetrics_Kurulum.exe ve yanindaki PozMetrics_Kurulum.json (derleme

betigi yazar). Sunucu yayina girince config.env'deki POZMETRICS _GUNCELLEME_URL adresinden
de bakilir (yalniz HTTPS).

» Kurulum dosyasi bilgi dosyasindaki 6zetle birebir tutmazsa (bozuk/degistirilmis) kurulmaz. Dosya

imzaliysa imza da denetlenir.
e Kurulumu yalniz yénetici hesabi yapabilir; telefondan ve web'den yapilamaz.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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28. Yonetim Paneli — Ayrintih Kullanim

Ydnetim Paneli yalniz yOnetici hesaplarina gérunur. Yénetici girisinde 6nce panel acilir;
uygulamadayken Ust cubuktaki yénetici simgesiyle tekrar acilir. Ust sagda Tema Secg,
Uygulamaya Don, Sifremi Degistir ve Cikis digmeleri bulunur. Panel yedi sekmeden olusur.

28.1 Kullanicilar

PozMetrics Yonetim Paneli e . ——
. Yonetici hesabr  Tom2 S°F Uyguiamaya Don §ifremi Degistir Cikis

Kullanici hesaplanmi ve erigim yetkilerini yonetin

Kullarcilar Demo Hesaplan Paylagim Yapay Zeka Marka ve Gikt Duyurular Teknik Ayarlar
TOPLAM KULLANICI ETKIN HESAP YONETICI
Kullanicilar Denetim Kaych + Yeni Kullanici
Yeni hesap olusturun, erisimi kapatin veya kullanic sifresini yenileyin,
Kullanic: Adi E-posta Yetki Durum Son Giris Son Cikis Son islem Toplam Kullarim islemler
admin o P o - Girig yapti 1
Admin Etkin 6.11.2026 09:51 Heniz gikig yapmadi 611.2026 09:51 Detay Kullanici Adi Degistir Sifre Yenile

Ana yoénetici hesabi

Giris Denemeleri Yenile

Son 5 dakikadaki bagansiz girigler. Bir kullanici adi + cihaz 5 kez yanlis sifre girerse 5 dakika engellenir; engel program yeniden agilsa da siirer.

Kullamer adi Cihaz [ IP Deneme Durum

Son 5 dakikada basgansiz girig yok.

Sifre bagaryla giincellendi.

Sekil 44. Yonetim Paneli > Kullanicilar: hesap sayilari, kullanici tablosu ve giris denemeleri

Ustteki kartlar toplam, etkin ve yénetici hesap sayisini gésterir. Tabloda her kullanici icin kullanic
adi, e-posta, yetki, durum (Etkin / Erisimi kapali), son giris-cikis, son islem ve toplam kullanim siresi
yer alir.

1. + Yeni Kullanici: gecici kullanici adi, e-posta (istege bagl), gecici sifre ve yetki girin; kullanici
ilk giriste kendi sifresini belirler.

2. Detay: kullanicinin etkinlik gecmisi (giris, cikis, yaptigi islemler) acilr.

3. Kullanici Adi Degistir: hesabin adini degistirir; kayitlari ve notlari korunur.

4. Sifre Yenile: unutulan sifre yerine gecici sifre verir; kullanici ilk giriste degistirir.

5. Satirdaki seceneklerle erisimi kapatip acabilir, PozMetrics Al PRO iznini (internetli yapay zeka)
kullanici bazinda acip kapatabilir, e-postayi1 dogrulanmis isaretleyebilir, iki asamali dogrulamay!
sifirlayabilir ve hesabi silebilirsiniz.

6. Denetim Kaydi: kim, ne zaman, ne yapti ve hangi bilgisayardan; tarihe ve kullaniciya gére

stzalar.
Kullanici Programin bitln is ekranlarini kullanir; yénetim panelini géremez; yalniz kendi
notlarini ve sohbetlerini gortr.
Yetkili kullanici Kullanicinin yaptiklarina ek olarak internetli yapay zekayi (PozMetrics Al PRO)

kullanabilir.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 53
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Yonetici Her sey: kullanici ve demo ydnetimi, glincelleme kurma, yedek geri ylkleme, dizenli
rapor tanimlama, panel ayarlari.

Giris Denemeleri karti son 5 dakikadaki basarisiz girisleri gdsterir: bir kullanici adi + cihaz 5 kez
yanlis sifre girerse 5 dakika engellenir (program yeniden acilsa da sirer). Satirdaki digmeyle engeli
hemen kaldirabilirsiniz.

28.2 Demo Hesaplari

Ponetrlcs YOI'IetIITI Panell Yénetici :gé:i; Tema Seg Uygulamaya Ddn Sifremi Degistir Cikis
Kullanici hesaplanmi ve erigim yetkilerini yonetin = i

Kullarcilar Demo Hesaplan Paylasim Yapay Zeka Marka ve Cikt Duyurular Teknik Ayarlar
Demo Hesaplar Demo Yénetimini Ag
SUreli deneme hesaplarini VDS lizerinden olugturun, uzatin ve ydnetin

Demo lisans sunucusu bu bilgisayarda taniml dedgil.
Demo hesaplari https://www.pozmetrics.com.tr sunucusunda tutulur. Sunucu kurulduktan sonra %LOCALAPPDATAS\PozMetrics\config.env dosyasina
POZMETRICS_LICENSE BASE URL=https://www.pozmetrics.com.tr satirin ekleyip programi yeniden baslatin. Ayrninti: Kullanma Kilavuzu > Demo Lisans.

Sekil 45. Yonetim Paneli > Demo Hesaplari

1. Demo Yonetimini Ac'a basip yonetici sifrenizle dogrulayin (PozMetrics sunucusuna baglanir).

2. + Yeni Demo: slreli deneme hesabi olusturun; tabloda olusturma, bitis, kalan stre ve son giris
gorundr.

3. Satirdan sure uzatin, hesabi kapatin, sifre yenileyin veya silin.

4. Siire Sonu iletisimi: siiresi dolan demo kullanicisina gésterilecek kisi ve telefon; iletisimi
Kaydet.

ipucu: Demo hesaplari PozMetrics sunucusu (VDS) {izerinden yénetilir; sunucu yayinda degilse bu

sekme calismaz.

28.3 Paylasim

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 54
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. PozMetrics Yonetim Paneli

Kullanict hesaplanm ve erigim yetkilerini yonetin

Kullamicilar Demo Hesaplan Paylasim Yapay Zeka

Paylasim Baglantilar
Yalniz ydneticiye agik aynint: baglanty kimin hangi saatte olusturdudu, kag kez ve en son ne zaman indirildigi. Kullan

Baglantilarda ara

Q. Ad, dosya, olusturan veya baglanti.

0 baglanti
Baglanti Adi Dosya Boyut Olusturan Olusturma Tarihi

Belge paylagimi yapilandirimarnig

Sunucu Depolamasi
Paylasim belgelerinin bulundugu diskin anlik kapasitesi

Toplam disk Bos alan

Disk bilgisi yiikleniyor.

Veritabani (Neon)
Kullanicilar, notlar ve merkezi ayarlar burada tutulur.

Plan kotas Kullanilan

Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

admin - a e
Yénetici hesabi Temasco Uygulamaya Ddn Sifremi Degistir Cikig

Marka ve Cikt Duyurular Teknik Ayarlar
Yenile

cilar listede yalmiz adi, baglantiyi, olugturani ve glinii g&rir

indirme Son indirme sgifreli islemler

Paylasim belgeleri

Paylasim sunucusu yapilandiriimanis.

Tablclar

Sekil 46. Yonetim Paneli > Paylasim: baglantilar, sunucu depolamasi ve veritabani

« Paylasim Baglantilari: olusturulan baglantilar; dosya, boyut, olusturan, tarih, indirme sayisi,

son indirme ve sifreli olup olmadigi. Baglantiyi arayabilir, silebilirsiniz.
¢ Sunucu Depolamasi: paylasim belgelerinin bulundugu diskin anlk kapasitesi.

* Veritabani (Neon): kullanicilar, notlar ve merkezi

28.4 Yapay Zeka

ayarlarin tutuldugu veritabaninin boyutu.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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. PozMetrics Yonetim Paneli meuci;g;:g Toma 965 Sifvemi Degistir Cikis

Kullanic hesaplarini ve erigim yetkilerini yonetin

Kullamicilar Demo Hesaplan Paylasim Yapay Zeka Marka ve Cikt Duyurular Teknik Ayarlar
internetli Yapay Zeka — Dogrudan Baglanti
Sunucu gerekmeden, kendi Google Gemini AP anahtarinizla PozMetrics Al'yi internetli galistinin. Anahitar bu bilgisayarda Windows'un sifrelemesiyle saklanir; ekranda yalniz son 4 hanesi gériin{r. Yetkili kullanicilar ve

yoneticiler, sohbet ekraninda "Internetli” segince bu baglantiyi kullanir.

1. aistudio.google.com/apikey adresine Google hesabinizla girin
2. Create APl key (APl anahtan olugtur) digmesine basin ve an
3. Anahtan agagiya yapistinn, Kaydet'e, sonra Baglantiyi Dene'ye basin

ri kopyalayin (licretsiz kotasi vardir).

Gemini APl anahtan Model

Alza... Goster gemini-2.5-flash

Dogrudan badlant agik

Heniiz anahtar girilmedi.
Kaydet

Baglantiy1 Dene
Anahtan Sil

internetli Chatbot — PozMetrics Sunucusu
PozMetrics sunucusu (VDS) kuruluysa bitge, kota ve harcama burada yénetilir; anahtar sunucuda durur. Sunucu kurulu degilse yukandaki Do§rudan Baglantiyi kullanin — bu bglim Sunucu Yénetimini Ag

yalniz sunucu igindir

Bu béllim igin admin parolanizi dogrulayin.

Sekil 47. Yonetim Paneli » Yapay Zeka: dogrudan Gemini baglantisi ve sunucu yonetimi

internetli Yapay Zeka — Dogrudan Baglanti (sunucu gerekmez):

1. aistudio.google.com/apikey adresine Google hesabinizla girin; Create API key ile anahtar
olusturup kopyalayin.

2. Gemini API anahtar kutusuna yapistirin, modeli secin (6nerilen: gemini-3.5-flash-lite),
Dogrudan baglanti acik isaretli olsun ve Kaydet'e basin.

3. Baglantiy1 Dene: “v Baglanti calisiyor” yazmalidir. Hata metni anahtar, kota ya da model

sorununu soyler.
4. Sohbet ekraninda internetli secilince yetkili kullanicilar ve yoneticiler bu baglantiyr kullanir.
Kapatmak icin kutunun isaretini kaldirin; anahtari tamamen kaldirmak icin Anahtar Sil.

internetli Chatbot — PozMetrics Sunucusu: sunucu (VDS) kuruluysa Sunucu Yénetimini Ac
ile aylik butce (ABD dolari), kullanici basina gunlik soru siniri, kullanilan model ve donem dénem
harcama burada yonetilir. Sunucu kurulu degilse yalniz dogrudan baglantiyi kullanin.

28.5 Marka ve Cikti

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.

56



PozMetrics - Kullanma Kilavuzu Surdam 1.3.20 - www.pozmetrics.com.tr

Kullanict hesaplanm ve erigim yetkilerini yonetin

. PozMetrics Yonetim Paneli ool 20 rerma geg Sifemibegisir Gk

Kullamicilar Demo Hesaplan Paylasim Yapay Zeka Marka ve Cikt Duyurular Teknik Ayarlar

Gorsel Kitaphigi m

Marka ve sunum gérsellerini buraya ekleyin. PNG/PG/WebP, en fazla 2 MB; gérseller glivenlik igin yeniden kaydedilir.
Heniiz gérsel yok.
Uygunsuz profil resmi

Kullanici adi Kullanicinin profil resmini kaldir

Gikti iletigim ve imza Bilgileri

Buradaki bilgiler t0m bilgisayarlarda Uretilen belgelere uygulanir. Her gikt ailesi aynidir.

Sinir Deger Hesapla Dénem Karsilagtir

Web Sitesi Telefon Web Sitesi Telefon

WhatsApp WhatsApp

Firma Unvam Firma Unvam

Imza Adi Imza Adi

Sekil 48. Yonetim Paneli > Marka ve Cikti

« Cikti iletisim ve Imza Bilgileri: PDF/Excel/Word ¢iktilarinda gériinen firma, adres, telefon,
e-posta ve imza bilgileri; her ¢ikti ailesi (teklif, hakedis, s6zlesme...) ayri ayarlanir. Bilgileri
Kaydet tum bilgisayarlarda Uretilen belgelere uygulanir.

» Giris Ekrani Baglantilan: giris ekranindaki “PozMetrics'i takip edin” bélimi; + Baglanti Ekle
- Baglantilari Kaydet.

28.6 Duyurular

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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RazMeites YanaiRanal Yénet .;’dmg' Tema Seg Uygulamaya Ddn Sifremi Degistir Gikis
Kullanici hesaplanni ve erigim yetkilerini yonetin oneticl hesabl

Kullamicilar Demo Hesaplan Paylasim Yapay Zeka Marka ve Cikt Duyurular Teknik Ayarlar

Duyurular

. - . . Hepsini Ag + Duyuru Ekle
Zil butenunda goérlinir. Yayimlanan liste, baglanusi olan tiim bilgisayarlarda gecerli olur.

Okundu bilgisi her kullanicida ayn tutulur; yayimlamak kimsenin okunmusunu sifirlamaz. Bir duyuruyu listeden silmek onu 1m bilgisayarlardan kaldirir

Duyuru yok. "+ Duyuru EKle" ile baglayin.

Duyurulan Yayimla Uzak veritaban yapilandirimamis — duyurular yalniz bu bilgisayarda gériniir.

Sekil 49. Yonetim Paneli > Duyurular

1. + Duyuru Ekle: baslik, metin ve istege bagli baglanti yazin.
2. Duyurulan Yayimla: duyurular bitin kullanicilarin Gst cubuktaki zil dGgmesinde goérindr.

28.7 Teknik Ayarlar

POZMetI'ICS Yone“m Panell Yénetici ;’g;g'; Tema Seg Uygulamaya Ddn Sifremi Dedistir Cikis
Kullanici hesaplarnini ve erigim yetkilerini yonetin

Kullaricilar Demo Hesaplan Paylagim Yapay Zeka Marka ve Gikt Duyurular Teknik Ayarlar

Teknik Ayarlar

Destek ekibi igin asistan badlantisi. Kullanici tercihleri Ayarlar ve Yedekleme ekranindadir.

Asistan Yapilandirmasi

Asistanin baglandi§l servis ve model bilgileri. Glnllk kullanim igin degistirmeniz gerekmez.

Sohbet modeli Embedding (arama) modeli

qwen3:14b qwen3-embedding:0.6b

Yerel model servis adresi

http://localhost: 11434

Yanit zaman agimi (saniye)

180

Sekil 50. Yonetim Paneli > Teknik Ayarlar

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin. 58
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e Ayrintili Gorinim ve gorinim performansi (Temayla uyumlu / Canli / Tek renk), mola

hatirlaticisi saatleri.

» Asistan Yapilandirmasi: yerel model servis adresi ve yanit zaman asimi. GUnluk kullanimda

degistirmeniz gerekmez.

29. ilk Kurulum Kontrol Listesi (Yonetici)

Programi yeni kurdugunuzda ya da yeni bir bilgisayara gectiginizde asagidakileri bir kez yapin:

Yonetici sifresini degistirin

Kullanicilari ekleyin

Otomatik yedek klasoéri

Glncelleme sikhigi ve otomatik
kurulum

Tavily anahtan (fiyat aramasi)

Gemini anahtar (internetli
yapay zeka)

Kurum birim fiyat listeleri
Cikti iletisim ve imza bilgileri

Duzenli rapor

Saghk Taramasi

ilk giriste zorunlu

Yonetim Paneli > Kullanicilar

Ayarlar > Yedekleme ve Destek

Ayarlar > Bakim, Glincelleme ve
Raporlar

Ayarlar > Santiye, Finans ve Uyarilar

Yonetim Paneli > Yapay Zeka

Poz Numaralar
Yonetim Paneli > Marka ve Cikti

Ayarlar > Bakim, Glincelleme ve
Raporlar

Ayarlar > Bakim, Gincelleme ve
Raporlar

29.1 Tavily anahtari nasil alinir?

1. app.tavily.com adresine girip Sign up ile (Google hesabiyla olabilir) Gcretsiz Gye olun; kart

istenmez.

admin/admin yalniz ilk giris igindir

Herkes kendi hesabiyla, kendi
notlariyla calisir

Arizada veri kaybolmaz (OneDrive
veya harici disk)

Program kendini glincel tutar

Piyasa arastirmasinda internetten
fiyat

PozMetrics Al'nin internetli kipi

Poz eslestirme ve fiyatlar igin
Belgelerde firmaniz gérinir

Haftalik/aylik Excel-Word-PowerPoint
Ozetleri

Eksik ve hatali kayitlar gérun

2. Panelde API Keys bélimunde tvly- ile baslayan anahtar kopyalayin.

3. PozMetrics'te Ayarlar » Santiye, Finans ve Uyarilar > internet fiyat aramasi: motor Tavily
(6nerilen), anahtari yapistirin, Kaydet. Ayda 1.000 arama Ucretsizdir.

30. Telefon ve Web Kullanimi

Ayarlar > Baglantilar > Telefon Baglantisi ile ayni agdaki telefondan programa baglanilir:

Baglantiy1 Ac'a basin, telefonla QR kodu okutun, giris yapin. Telefonda santiye kaydi, fotograf,
harcama ve diger ekranlar kullanilabilir. PozMetrics Web sunucuya kuruldugunda tarayicidan da
calisir (www.pozmetrics.com.tr > Musteri Girisi).

31. Yedekleme ve Geri Yukleme

1. Ayarlar > Yedekleme ve Destek > Simdi Yedekle: bitln kayitlari, ekleri ve ayarlar tek

dosyada toplar.

2. Yedegdi harici diske ya da Buluta Yedekle (OneDrive) ile buluta kopyalayin.
3. Acihis/kapanista otomatik yedekle ve Program acikken ayrica secenekleriyle duzenli

yedek alin.

Sorun yasarsaniz: Sorun Giderme ve Destek Dosyasi bolumlerine bakin.
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4. Tam Yedegi Geri Yiikle: yedek dosyasini secgin; program yeniden baslatildiginda geri yiklenir.
5. Bilgisayar degistirirken: eski bilgisayarda tam yedek — yeni bilgisayara PozMetrics kurulumu -
geri yukleme.

Otomatik yedege veritabanlariyla birlikte kayit ekleri, fotograf raporlari, kurum hakedis sablonlari,
harcama sablonlari, birim fiyat analizleri, elle girilen listeler, dizenli rapor tanimlari, tercihler ve
profil resimleri de girer. APl anahtarlar ve sifre iceren dosyalar glvenlik icin yedege yazilmaz; yeni
bilgisayarda yeniden girilir.

Dikkat: Geri yiikleme mevcut verilerin yerini alir. Once mevcut durumun da yedegini alin.

32. Demo Surum ve Lisans

Demo strim (PozMetrics_ Demo_Kurulum.exe) sureli bir deneme hesabiyla calisir. Giris
www.pozmetrics.com.tr (izerindeki lisans servisinden dogrulanir; kalan slre Ust cubukta goérinr.
Demo sirim ayri bir veri klasoért kullanir, tam sdrimle yan yana durabilir; veritabani ve e-posta
anahtari icermez.

e Slre bittiginde program giris ekraninda kalir ve sire sonu iletisim bilgilerini gosterir.

« Demo hesaplari yéneticinin Yonetici Paneli > Demo Hesaplari sekmesinden yonetilir.

* Tam sUrime gegmek icin normal kurulum dosyasini kurun.

33. Sorun Giderme
33.1 Acilis ve giris

Acilista beyaz ekran WebView?2 eksik/bozuk Microsoft Edge WebView2 Runtime'l ytkleyin,
bilgisayari yeniden baslatin.

“Baska bir PozMetrics Program zaten acik Gorev cubugundaki pencereyi kullanin; yoksa Gérev

acik” Yoneticisi'nden kapatin.

Giris yapilamiyor Sifre hatali / cok deneme Biraz bekleyip tekrar deneyin; yonetici sifreyi
sifirlayabilir.

Yasal onay penceresi Metin sona kaydirilmadi Metni sonuna kadar kaydirip kutuyu isaretleyin.

kapanmiyor

33.2 Performans

Pencere “Yanit Cok buyUk liste/cizim, Bekleyin veya islemi islem kartindan iptal edin; diger

Vermiyor” bellek dolu programlari kapatin. Liste okuma ayri siiregte yapilir.

Genel yavaslik Duslik donanimda 3B Ayarlar > Gorinum: 3B efektler Sade, Gegis efektleri

efektler Azaltilmis, Menu simgeleri Renkli (sabit). Program

kasma fark ederse efektleri bu oturum icin kendisi
sadelestirir.

Bellek kullanimi Yapay zeka modeli Hizl''yi secin ya da asistani kapatin; program kapaninca

yuksek model bellekten cikar.
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33.3 Eslestirme ve ciktilar

Toplam disiik / EKSIK Kurum/rayig listesi yukla Poz Eslestirme > Dogru toplam igin kontrol listesi.

LISTE

Toplam baska
programdan farkl

Liste okunamadi
Cikti agiimiyor

Sartname numaralari
goérinmuyor

33.4 Diger

degil
Farkli dénem listeleri iki tarafta da ayni ayin listelerini kullanin.
Taranmis veya sifreli PDF Excel sirimUnU bulun ya da OCR'"l etkinlestirin.

Dosya Excel'de acik Excel'deki dosyayi kapatip tekrar deneyin.

Eski strim 1.1.0 ve sonrasinda ¢iktida numaralar vardir.

oo~

Cizim alanlan ¢ok buyuk/klguk Cizim Birimi kartinda dogru birimi secip yeniden &lcln.

Yapay zeka hazirlanamadi Yapay Zeka Asistani > Kurulum sorunlari.

Telefon baglanamiyor

Ayni Wi-Fi'ye baglanin; Windows gilivenlik duvarinda PozMetrics'e izin
verin.

Demo girisi yapilamiyor interneti kontrol edin; yoneticinizden sire uzatmasi isteyin.

Belge paylasimi “yapi

landinlmamis”  Sunucu ayari gerekir; yoneticinize basvurun.

34. Destek Dosyasi

1. Ayarlar > Yede
2. Program gunluk
anahtarlar ve bel

kleme ve Destek > Destek Dosyasi Olustur'a basin.

kayitlarini ve sistem bilgilerini tek bir ZIP dosyasinda toplar. Bu dosyada sifreler,
ge icerikleri bulunmaz.

3. Dosyayi destek ekibine iletin; sorunu ve ne zaman oldugunu kisaca yazin.
35. Sistem Nasil Calisir?
R

Veri klasoru

Fiyat listeleri

AQir isler

Poz Arsivi

Yapay zeka

Guvenlik

Yasal onay

Batun kayitlar %LOCALAPPDATA%\PozMetrics altinda, bilgisayarinizda tutulur.

Yiklenen listeler kitiphaneye kopyalanir, okunan pozlar 6nbellege alinir; ikinci
eslestirme cok daha hizlidir. Cok blyuk 6nbellekler kendiliginden yeniden Uretilir.

Liste okuma, donem karsilastirma ve arsivden eslestirme veritabaninin kurulmasi ayri bir
arka plan surecinde yapilir; pencere donmaz.

Listeler poz_gecmisi.db veritabaninda kaynak dosya basina saklanir; tam kayit ve
birlestirme sirasi tutuldugu igin arsivden kurulan fiyat veritabani kutiiphanedekiyle
aynidir. Arama tam metin dizini ile yapilir.

Yerel model bilgisayarda calisir, belgeler disari génderilmez. Al PRO yalniz sizin
seciminizle kullanilir.

Excel ¢iktilarinda formul enjeksiyonu engellenir; belgedeki gizli talimatlar asistani
yOnlendiremez; her islem oturum ve yetki kontrolinden gecer.

Kabul kayitlarn degistirilemez zincirli bir glinlikte saklanir.
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36. Sik Sorulan Sorular ve Sozluk

36.1 Sik sorulan sorular

N

Ayni listeyi her is icin yuklemem
gerekir mi?

Excel makrolarim bozulur mu?

internet olmadan calisir mi?

Verilerim nerede?

Menu sirasini degistirebilir miyim?

Gegen yilin bir ihalesini o gunkd
fiyatlarla hesaplayabilir miyim?

Poz Ara neden kitliphanede olmayan
pozu buluyor?

Masalstl simgesini nasil degistiririm?

Eslestirme sonucu givenilir mi?

Asistan rakam uydurur mu?

Hayir. Aktif liste her eslestirmede kullanilir.

Hayir. Harcama ve cetvel ciktilarinda orijinal dosya korunur; yalniz
ilgili hacreler yazilir.

Evet. Eslestirme, belgeler ve yerel yapay zeka internetsiz calisir
(model ilk kurulumda bir kez indirilir).

Bilgisayarinizda. Sunucu esitleme ve paylasim yalniz siz agarsaniz
kullanihr.

Evet: Ayarlar > Gérinim ve Tema » Meni Dlzeni. Simgeleri
gruplayabilir, yeniden adlandirabilir, gizleyebilir ve sayfada istediginiz
yere koyabilirsiniz.

Evet. O donemin listeleri Poz Arsivi'ndeyse Poz Eslestirme'de Fiyat
kaynagi: Poz Arsivi, yil ve ay secin.

Poz Ara bUtin yillarin arsivinde arar; kiitiphane yalniz eslestirmenin
varsaylilan kaynagidir.

Ayarlar > Genel > Masaustl Simgesi > Resim Sec.

Ayni listelerle referans hesapla 173/173 satir birebir dogrulandi; eksik
liste varsa program uyarir.

Hayir. Rakamlar hesap motorundan ve listelerinizden gelir;

36.2 Sozluk

bulamazsa “bulamadim” der.

Poz
Rayic

Poz Katliphanesi

Poz Arsivi
Grup (menu)
Birim fiyat

Montaj / demontaj (-M /
-D)

Ozel poz (/0)
Cetvel

Yaklasik maliyet
Sinir deger
Hakedis

Metraj / kesif

Pn

Kurumun birim fiyat listesindeki is kalemi numarasi (6r. 15.150.1004).
Malzeme, iscilik ve makine icin kurumun yayimladigi birim bedel.

Poz Numaralari sayfasindaki gincel (genellikle bu ayin) listeler; eslestirmenin
varsayllan fiyat kaynagu.

Butln yillanin listelerinin kalici deposu; Poz Ara ve arsivden eslestirme kullanir.
Menlde birden cok sayfayi icinde toplayan klasér digmesi.
Bir is kaleminin birim miktari icin toplam bedeli.

Pozun yalniz montaj veya sOkim bedeli.

idarenin kendi tanimladigi, kurum listesinde olmayan poz.
ihalede doldurulacak birim fiyat teklif cetveli.

idarenin hesapladigi tahmini toplam bedel.

Altindaki tekliflerin asir distk sayildigi esik.

Yapilan isin ddnem dénem édenmesi icin dizenlenen hesap.
is kalemlerinin miktar hesabi / miktar x birim fiyat ézeti.

Fiyat farki katsayisi.
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